
DANG B() THANH PHO HA NOT BANG CQNG SAN VIT NAM  
HUYN UY THANH OAI 

Thanh Oai, ngày c23tháng 1"Inám 2021 
SE QD/I{U 

A
QUYET B!NH

A. A A Ye viçc ban hanh Quy dinh danh gla, xep loi hang thang doi vo'i can b9, cong chu'c, 
A P A A A A A 

vien chtrc, lao d9ng hçrp dong trong hç thong chinh tr huyçn Thanh Oai 

- Can cr Diu 1 Dãrig Cong  san Vit Nam; 
- Can cü Quy djnh s 89-QD/TW, ngày 04/8/20 17 cüa B ChInh frj quy djnh 

khung tiêu chu.n chirc danh, djnh huàng khung tiêu chI dánh giá can b lãnh do, 
quán 1 các cp; Quy djnh so 132-QD/TW, ngày 08/3/2018 cüa B ChInh trj ye 
vic kim dim va dánh giá, xp 1oi chat h.rçing hang näm dôi vth t.p the, cá nhân 
trong h thng chInh tn; 

- Can cr Nghj djrih so 90/2020/ND-CP ngày 13/8/2020 cüa ChInh phü ye 
dánh giá, xp loai chat luqng can b, cong chüc, viên chirc; 

- Can ci Quy ch lam vic cüa Ban Chap hãnh Dang b, Ban Thuàng vii, 
Thu&ng trirc Huyn üy khóa XXIII; 

- Can cir Quyt djnh s 1841-QD/TU ngày 28/10/2021 ciia Thành üy Ha Ni 
v vic ban hành Quy djnh dánh giá, xp 1oi h.ng thang dôi vth can b, cong 
chüc, viên chüc, lao dng hcip dông trong h thông chInh trj thành phô; 

- Xét dé nghj cüa Ban To chirc Huyn üy, 
BAN THU'ONG VJ HUYN UY 

QUYET B!NH 
Biêu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay "Quy djnh dánh giá, xe'p loci 

hcng tháng di vài can bó, cong ch&c, viên chtc, lao d5ng hcip dOng trong h 
thông chInh trj huyn Thanh Oai ". 

Biu 2. HDND,UBND huyn; các phông, ban, ngành, UB MTTQ, các t 
chüc chinh trj - xã hi, Ca quan, don vj; Dâng üy, UBND các xã, thj trn; các t 
chüc co s& dãng, can b, cOng chrc, vien chrc, lao dng hcip dng trong h thong 
chInh trj cüa huyn có trách nhim t chrc thirc hin Quy djnh nay. 

Quyt dinh nay có hiu hrc k tr ngày k' và thay the Quyt djnh s 635-
QD/HLJ, ngày 26/6/2018 cUa Ban Thumg vii Huyn üy ye vic ban hành "Ban hành 
Quy djnh khung tiêu chI dánh giá, x4 loczi hang tháng dOi vó'i can b5, cOng ch&c, 
viên chic, lao dOng hcrp dng lam vic trong ca quan Dáng, Uy ban M17'Q, các 
doàn the chInh tn - xä hOi huyén và xâ thi trán ".1. 

/ 

Noi nhân: U'. G \rU- 
- Thiz&ng trrc Thành üy (dé báo cáo), 7" B' 4 
- Ban To chüc Thành üy (de báo cáo), 
- Ban Thtr&ng vii Huyên üy, 
-NhtrDiêu2, 
- LtruVPHU. 
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QUY DINH 
A A * Ioi hang thang doi voi can b9, cong chu'c, vien chirc, 
A. hqp dong trong he thong chinh tr huyçn Thanh Oai 

(Ban hành kern theo Quyet a'jnh s 26-QD/HU, ngày 23 / 1'I/2021 
cia Ban Thuàng vy Huycn zy Thanh Oaz) 

Chwong I 
QUY D!NH  CHUNG 

Biu 1. Muc dIch 
1. Dánh giá, xp loai hang tháng di vâi can b, cong chüc, viên chüc, lao 

dtng hçxp dng (gQi chung là can b3, cong chik, viên chtc; viêt tat là CBCCVC) 
nh&m nâng cao nhn thüc, ' thrc trách nhim cüa CBCCVC, phát huy vai trO, 
trách nhim cüa ngthi dung d.0 trong cong tác lành quán l; siêt chit k lut, 
k c.rcYng hành chInh, nâng cao do dirc cong vi trong CBCCVC. 

2. Chuan hóa va xây dimg phong cách lam vic chuyén nghip; nãng cao 
thirc trách nhim, tInh tçr giác trong thrc thi cong vi cüa CBCCVC, tao  môi trirng 
sang tao,  di mcri, phát trin, nâng cao ch,t luçing, thirc hin hiu qua nhim vu 
chInh trj cüa tirng dja phuong, Ca quan, don vj. 

3. Thông qua dánh giá, xp loai CBCCVC dê biêu duong, khen thix&ng 
CBCCVC hoàn thành xu.t sc nhim vii ducic giao; là can cir dê dánh giá, xep loai 
CBCCVC và dàng viên hang näm; là co s& d b trI, sir diing, quy hoach, d bat, 
dao tao,  bi duOiig và thirc hin chInh sách di vi CBCCVC theo quy djnh va 
theo yêu cu thim vii cña co quan, clan vj. 

Diu 2. Yêu cu 
1. Phãi thrc hin dng bi quy trInh dánh giá CBCCVC tü khau co quan, don 

vj chi dao xay dirng k hoach  cong tác h.ng tháng, hang qu, hang näm, dam bào 
rO ngu1i, rö vic, rO tin do. Tüng Ca nhân phãi xây dirng k hoach  cong tác hang 
tháng va ljch cong tác hng tun, cp nhat dy dü các cOng vic dt xut, phát sinh, 
trInh lãnh dao  trirc tip phê duyt d t chüc thirc hin. 

2. Vic dánh giá, xp loai hang tháng di vài CBCCVC phài thirc hin thea 
nguyen tc tap trung dn chü, chInh xac, khách quan, cong bang, dung thc cht và 
dung trInh tir quy djnh. Phâi thirc hin dánh giá da chiu, lien tue và krcmg hóa 
dugc kt qua thrc hin thim vv cüa t1rng CBCCVC gn vOi kt qua cong tác cüa 
trng b phan, co quan, don vj (trên co sd phán tIch khdi lucing và tInh cMt, rnzc 
d5 cia cong vic,). 

3. Ly kt qua hoàn thành nhim vii gn vói tiêu chu.n khung näng 1rc vj trI 
vic lam cUa di ngü CBCCVC lam thuâc do chU yu trong dánh giá, xp loai 

CBCCVC. 
4. Vic thirc hin dánh giá, xp loai CBCCVC phãi th%rc hin dng b, thng 

nht tü Huyn dn cp co sâ. 
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Diu 3. Phm vi diu chinh và di tu'qng áp dtjng 

1. Phm vi: toãn b h thng chInh frj tir huyn den ca sâ. 

2.DMtirçng 
- CBCCVC thueic  các Co quan, don vj trong h thông chInh ti-i cüa Huyn. 

- Khuyn khIch thirc hin dánh giá, xp loi h.ng tháng di vth ngi.r?ñ hoat 
dng không chuyên trách ti xâ, thj trn; 

Diu 4. Giãi thIch tfr ngü 
Trong Quy djnh nay, thüng tr ngtt duói day duqc hiu nhu sau: 

1. "Can bô", "cong chiic", "viên chüc": Theo quy djnh cüa Lust  Can b, 

cong chi'rc và Lust  Viên chirc hin hành. 

2. "Lao dng hcip dng": Bao gm nhng nguii lam cong vic quy djnh tai 
Diu 1, Nghj djnh s 68/2000/ND-CP cila ChInh phU và Diu 3, khoân 1, Nghj 

dljnh s 161/2018/ND-CP cüa ChInh phil 
3. "Can b lânh do, quàn l": Bao gm can bi; cong chüc git chüc vii 

làrih do, quàn l, vién chirc quãn l. 
4. "Tip  th länh dao,  quàn 1": Duqc quy ctjnh là Co quan lânh do, quãn l 

cac t chirc, co quan, don vj thirc hin ch d lanE dao  tp th. 
5. "Nguêi dung du": Là nguô'i duqc bu, b nhim, phê chu.n hoc chi 

djnh gi chüc vi c.p tnràng trong các t chüc dãng, Nhà nuâc, Mt trn T quc 
và các t chirc chInE trj - xã hi, các co quan hành chInh, don v sir nghip cong 
1Qp, doanh nghip nhà nuOc. 

6. "Cap có th.m quyn": Là tp th lãnh do hoc ngu1i dung d,u duçic giao 
quyn quyt djnh v cong tác t chüc, quân 1 CBCCVC, dàng viên theo quy dinh. 

Diu 5. Can cfr dánh giá 
1. Lut Can b, cong chüc, Lust Viên chüc; Lu.t sua di, b sung mt sé 

diu cüa Lust Can b, cOng chirc và Lust  Viên chi'rc. 
2. Quy djnh so 89-QD/TW, ngày 04/8/2017 cña B ChInh trj quy djnh 

khung tiéu chun chirc danh, djnh hithng khung tiéu chI dánh giá can b lãnh do, 
quãn 1 các cap. 

3. Nghj djnh sO 90/2020/ND-CP ngày 13/8/2020 cüa Chinh phü v dánh giá, 
xp Ioai chit luqng can b, cong chirc, viên chirc; Huóng dn s 21-HD/BTCTW, 
ngày 18/10/2019 cüa Ban T chüc Trung uong v kim diem, dãnh giá, xp 1oi 
chit hrcmg h.ng nàm di vth t chiirc dãng, dãng viên và tp th& cá than can bô 
lãnh dao, quân l các c.p. 

4. Quyt djnh 522/2017/QD-UBND ngày 25/01/2017 cüa UBND Thành ph 
v quy tc ung xir cüa can b, cOng chüc, viên chirc, nguôi lao dng trong cac co 
quan thuOc thành ph Ha Ni. 

5. Chüc näng, thim vi, quy ch lam vic cüa co quan, don vi. 



4 

6. Ban mô tâ cong vic và khung näng lirc vi trI vic lam dA &rcrc cp có 
thm quyn phé duyt. 

7. Kt qua thirc hin nhim vu cüa CBCCVC theo k hoach, chuong trmnh 
cOng tác trong tháng và thim vi d,t xu.t duçc giao. 

8. Kt qua theo dOi, dánh giá cUa lãnh dao  và kim tra, giám sat cüa ca quan 
chtrc nang, phãn ánh cüa các th chüc, cá than di v&i CBCCVC trong thirc thi 
nhiêmvii. 

Diu 6. Nguyen tc dánh giá 
1.Vic dánh giá, xp loai CBCCVC h.ng tháng phài bào dam dan chü, chInh 

xác, khách quan, cOng khai, minh bach;  cong b..ng, cong tam và không mang tInh 
hInh thirc, n nang, tth dp, thiên vj; bâo dam dung thm quyn dánh giá. 

2. Cp nao, nguii nào tr?c  tip länh dao,  giao vic, thI dng thi thc hin 
nhn xét, dánh giá, xp loai. Nguôi ding du Ca quan, t chirc, don vi quyt dnh 
vic xp loai,  dánh giá CBCCVC theo thm quyn và phài chju trách thim v 
quyêt djnh cüa mInh. 

3. Vic dánh giá, xp loai  phài can cü vào chüc trách, nhim vii duçic giao 
và kt qua thrc hin nhim vi v tin d và cht hxcng, san phm cii th; sê, lucmg 
cong vic duqc giao theo k hoach; nhim vii thung xuyên và dt xut; mirc 
kho, phirc tap,  yeu cu trInh d chuyên mon cüa cong vic; thüc chap hành kr luat, 
k'i cuong, ch.p hành các quy djnh, quy ch. . .Vic dánh giá c.n lam rô ixu dim, 
khuyt dim, tn tai,  hn ch v phm cht, nang lc, trinh dt cUa CBCCVC. 

4. Vic dánh giá, xêp loai  can b, cong chrc, viên chirc lãnh dao,  quán 1 
phâi gn vOi kt qua thirc hin nhiêm vu cüa co quan, t chirc, don vj duçc giao 
lãnh do, quàn I. 

5. Tru&ng hop CBCCVC khong hoàn thành thim vi do yu th khách quan, 
bt khã kháng thI duçic xem xét trong qua trinh dánh giá, xp Ioai. 

6. Doi vâi CBCCVC vi l do dau m, nghi phép, nghi thai san, duçic cr di 
dào tao,  bi duong (khong rp trung) ma thi gian lam vic thc t trong tháng 
chua dat  trên 50% s ngày lam vic cüa tháng thi vn thrc hin danE giá nhung 
không xp loai  tr "Hoàn thành tó't nhim vy" tr& len; tru&ng hqp xp loai  müc 
khác do lanE 40 có th.m quyn dánh giá quyt djnh. 

7. Kt qua dánh giá, xp loai  CBCCVC hang tháng là mt trong nhung can 
cir quan tr9ng d danE giá, xp loai  chAt hrçing CBCCVC và dãng viên h&ng nàm. 
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Chirong II 
TIEU CHI, THAM QUYEN DANH GIA 

Diu 7. Tiêu chI dánh giá, xp Ioi (Thang ditm 100) 

1. Nhórn tiêu chI v chinh tr ttrtLr&ng; do düc, 1i sng; tác phong, 1 
Joi lam viec; y thirc to chuc ky Iut (To: da 20 diem) 

a) Chip hành chü truclng, dixàng Mi, quy djnh cüa Dãng, chInh sách, pháp 
1u.t cüa Nha nuàc va các nguyen tc t chi'rc k' lut cüa Dãng, nht là nguyen tAc 
t.p trung dan chü, tr phê bInh và phé bInh trong ca quan, dan vi. 

b) Guong mk v dao  due, Mi sang; không tham ô, tham nhung, quan lieu, 
lang phi, hách djch, efra quyn; không có biu hin suy thoái ye dao  due, lôi song. 

c) Tác phong, l& Mi lam vic chun mirc, tn t1iy, trung thrc, nàng dng, 
sang tao,  linh hoat trong thirc hin thim vi; có phrnng pháp lam vic khoa h9c, 
dan chü, dung nguyen tàc. 

d) Chp hàn.h sir phãn công, chi dao  cüa t chüc, sn sang nhn nhim vi; 
thirc hin t& các quy djnh, quy chê, ni quy cüa Ca quan, dan vj. 

d) Thirc hin Quy t.c img xr cüa CBCCVC trong các cci quan thuc thành 
ph Ha Nôi. 

• A P A A S A P P • A 2. Nhom tieu chi ye ket qua thi1c hiçn chirc trach, nhiçm vi thrçrc giao 
(T6i da 80 diJm) 

2.1. Náng 1rc và kj náng: T6i da 20 dim 

a) Di vó'i can bó, cong chic, vien chzc länh dgo, quán l• 5 

- Chü dng nghiên ciru, c.p nh.t kjp thii các kin thüc pháp lust và chuyên 
mOn nghip vii; tham muu day dü, có cht hrcing các vn bàn phe vii cong tác chi 
dao, diêu hành cüa dan vj/bi phn theo chi dao  cüa lãnh dao  và k hoach  cOng tác. 

- Tham gia xay dirng k hoch cong tác cüa ca quan, dan vj theo linh virc 
thrçc phan cOng và kê hoch cong tác cUa cá nhân rO ni dung, tin d. 

- Chi dao,  diu hành, kim soát vic thuc hin nhim vu cüa don vi/bô 
phn dam bào kjp thi, không bO sot nhim vii. Giài quyt cong vic dung quy 
trInh, quy djnh. 

- Kim tra, bao quát, don dc vic thrc hin nhim 
vv cüa CBCCVC trong don 

vj/be, phn va giãi quyt kjp thai nht1ng khó khn, viróng mc theo thm quyn. 

- Co näng lirc tp hçip CBCCVC xây dimg don vj/b phn doãn kt thng nht. 

- Phi hqp, tao  1p mi quan h t& vói cá nhân, t chüc có lien quan trong 
thuc hiên nhiêm vu. 

- Chi dao,  thirc hin cOng tác cái each hành chinh, cái each cong vu, cong 
chuc tai  co quan, don vj; sang tao,  cái tin phuang pháp lam vic, nâng cao hiu 
qua cong vic. 
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A• • A F •A A 9 F 

b) Doz vcn cong chu-c, vien chuv khong gut chztc vy lanh dgo, quan ly 

- Chü dng nghiên cüu, c.p nht kjp thôi các kin thüc pháp 1ut và chuyên 
mon nghip vu d tham misu, t chUc thirc hin cong vic có chat Iuçmg. 

- Xây dirng k hoach  cong tác cüa cá nhãn rô ni dung, tin d; t chüc thirc 
hin thim vi theo dung quy trInh, quy djnh. 

9 . F • •. ..- - Trien khai, hi.rcing dan, don doe, kiem tra cac don v trong thrc hiçn nhiçm 
vi thuc linh virc tham muu dat  hiu qua. 

- Báo cáo kjp th?yi, chInh xác vfri lânh dao  v tmnh hInh kt qua thi.rc hiên 
nhim vi1 duqc giao. 

- Phi hcip, tao  1.p mi quan h tt vth cá nhân, t churc có lien quan trong 
thuc hiên nhiêm vu. 

- Sang tao,  cái tin phuong pháp lam vic, nâng cao hiu qua cOng vic. 

c) Di vái lao d5ng hcrp dtng 

- Chü dng nghiên ci'ru, cp nht kp thèi các kin thüc pháp 1ut và chuyên 
mon nghip vii dé tham muu, tO chirc thirc hin cOng vic có chat hrçing. 

- Xây drng k hoach cong tác cá nhãn theo quy djnh. 

- N&m vüng quy ch& quy trInh tác nghip theo yêu c&u nhim vii ducic giao. 

- Sü ding thành thao các phuo'ng tin, thit bj k5 thu.t phiic vii yêu c.0 
nhim vii, dam báo an toàn, hiu qua và tiêt kim. 

2.2. KIt qua thy'c hicAn chic track, nhiem vi dwic giao (Thea kl hoçzch cong 
tac dwic duyct  va cac nhiçm vy d91xua1): Toi da 60 diem. 

t• F A A F 9 F 

a) Doi vcn can bQ, cong chu-c, vzen chtrc lanh dgo, quan ly 

- Lãnh dao,  chi  dao  hoàn thãnh 100% cOng vic theo kê hoach,  ljch cong tác 
dung tin d, bão dam ch.t luçing, hiu qua cao, trong do có It nht 50% tiêu chi, 
nhiêm vu hoàn thãnh vuot mi'rc: Tdi da 60 diê'm. 

- Lãnh dao,  chi  dao  hoàn thành 100% cOng vic theo theo k hoach,  ljch 
cOng tác dung tiên d, bão dam ch,t luqng, hiu qua: Tói da 50 dilm. 

- Lânh dao,  chi  dao  hoàn thãnh 100% cOng vic theo k hoach,  ljch cong tác, 
trong do có không qua 20% chi tiêu chua dam bâo chat lucrng, tin d hoc hiu qua 
thâp: Tói da 30 diem. 

- Länh dao,  chi  dao  hoàn thành tr 50% dn dithi 100% cOng vic theo k 
hoach, lich cong tác: Tô'i da 20 dié'm. 

- Lath dao,  chi do hoàn thành duói 50% cong vice theo ké hoach, ljch cong 
tác: Tói da 10 diem. 

b) Dó'i vài cong chtc, viên chtc khOng gii chic vy lành dgo, quán l5 và lao 
dc5ng hQp dong. 
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- Hoàn thành 100% cong vic theo kê hoach,  ljch cong tác dung tiên d, bâo 
dam ch.t lugng, hiu qua cao, trong do có It nht 50% tiêu chI, thim vi hoàn thãnh 
vuot müc: Ti da 60 diém. 

- Hoàn thành 100% cOng vic theo theo k hoach,  ljch cong tác dung tin 
d, bão dam chit luçmg, hiu qua: Ti da 50 diem. 

- Hoàn thành 100% cOng vic theo k hoch, ljch cong tác, trong do có 
khOng qua 20% chi tiéu chua dam bâo chat luqng, tiên do hoc hiu qua thâp: 
Ti da 30 diém. 

- Hoãn thãnh tr 50% dn duâi 100% cong vic theo k hoch, ljch cong tác: 
Tó'i da 20 dim. 

- Hoàn thành duói 50% cOng vic theo k hoach, ljch cong tác: Ti da 10 die2m. 

3. Dim trr 

Can cir vào thang dim quy djnh di vói các tiêu chI vã müc d vi phm 
cüa CBCCVC, tp th& thu tnrâng co quan, don vj quy djnh s dim trr di vói 
tirng tiêu chI dánh giá, xp loai.  Diem trü không vuçt qua so diem quy djnh cüa 
tl'rng tiêu chI. 

A Dieu 8. Tham quyen danh gia 
9 A 1. Khoi Dang, doan the 

- Dng chI Bi thu chü trI cüng tp th Thuông trrc Huyn ñy dánh giá di vOi: 

+ Các dng chi Thu&ig trrcHuyn üy (dó'i vó'i cht'c danh Chi tjch HDND, 
Chz tjch UBND trên cc' sà dé xuát cia Thirô'ng trc HDND, UBNDhuyn). 

+ Tnthng các Ban Dãng, Chánh Vn phOng, Chü tjch Uy ban Mt trQn T 
quOc, Tnr&ng các to chüc chlnh trj - xã hi huyn; BI thu Dãng Uy khi doanh nghip. 

+ BI thu Dàng üy xa, thj tr.n (cá dng chI BI thu Dáng z.y c1ng th&i là Chi 
tjch HDND xà, thj trán, Chü tjch UBND xâ, thj Iran,). 

+ Bi thu Dâng üy, chi b co si ('co chInh quyn thu5c ngành dQc cap trén 
quán lj,). 

- Nguii dung d.0 các don vj khi Dâng, Mt tr.n T quc và các t chüc 
chInh trj - xã hi, Bi thu Dâng üy Khi Doanh nghip dánh giá di v6i:cp phó, 
cOng chüc, viên chIrc, lao dng hçip dng trong don vj. 

- BI thu Dãng üy xa, thj tr.n dánh giá di vói: Phó BI thu thung trirc Dãng 
üy(cá a'4ng chi P1ió hi thit thzthng tric kiêm C/ia tjch ITIDND xä, thj trn), Chü tjch, 
Phó Chü tjch Uy ban Mt trn Tt quc, Tnx&ng, phó các t chüc chInh tn - xâ hôi cp 
x, thj trân và can e, vn phông Dãng üy. 

- Di vài can bô không chuyên trách ti các xã, thj trin kiêm nhim chüc danh 
cã khoi chlnh quyn và khi Dãng, doàn th theo D an s 23-DAJHU, BI thu Dãng 
üy dánh giá trên co s0 có tham khâo kiên cüa chñ tjch UBND xa, thi trn. 
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2. Khi chi'nh quyn 

a) Di vái HDND huyn 

- Chü tjch HDND huyn dánh giá di vâi: Phó Chü tjch HDND huyn; 
truâng, phó ban chuyên trách HDND huyn; Chñ tjch HDND xã, thj trân (tth các 
&ng chI dng th&i là RI thu' Dáng üy, PhO bI thu' Thu'àng trc Dáng üy,), có tham 
kháo dánh giá, nh.n xét cüa Phó Chü tjch HDND huyn. 

b) DO'i vái UBND huyn 

- Chü tich  UBND huyn dánh giá dii vói: Phó Chü tjch UBND huyn, 
Tri.thng các phOng, ngui drng d.0 các don vj sv nghip và các hOi  trirc  thueic  (tth 
khi trithng hQc) va ChU tjch UBND xa, thj tr.n, có tham khào dánh giá, nh.n xét 
cüa các Phó Chü tjch UBND huyn phi trách theo tImg linh vrc truâc khi quyêt 
djnh. 

- Ngithi dimg du các dan vj thuOc  UBNT) huyn dánh giá di vài: c.p phó 
va CBCCVC cüa don vj mInh (ap dng dói v&i phOng, ban, dan vi Co dtc&i 20 
CBCCVC). Doi vcn phong, ban, dan v co tu 20 CBCCVC tra len, cap truang 
phông, ban, don vj üy quyn cho c.p phó trirc tip phii trách nhn xét, dánh giá, cap 
trithng don vj quyk djnh xêp loai. 

c) Di vài chinh quyén cá'p xà 

- Chü tjch HDND xä, thj tntn dánh giá di vri: Phó Chü tch HDND xä, thj trn. 

- Chü tjch UBND xã, thj trn dánh giá, quyt djnh xp loi di vâi: Phó chü 
tjch UBND và cong chüc, lao dng hçp dong xã, thj trân. 

- Di vri các chirc danh nguñ hoat dng không chuyên trách lam vic tai 
UBND cp xä: Chü tjch UBND xã, thj trn can cü nguyen täc và quy trInh, tiêu chI 
nêu ti quy djnh khung, d quyt djnh va có hinh thüc dánh giá phü hcip. 

d) Dó'i vO'i các trtthng hoc (Mcm non, Tiu hQc, Trung hQc CU' so' cong 42p 
tru'c thuóc) 

- Dng chI Triz&ng phông Giáo dic và Dào tao  huyn dánh giá, xp loai di 
vâi: Hiêu tnthng các trithng main non, tiu hçc, trung hçc Co si cong 1p  trirc thuc. 

- Hiu tnring các truO'ng mm non, tiu h9c, trung hçc Co sO' cong 1p  trirc 
thuc dánh giá, xp loai  dôi vói: Phó hHu truO'ng cüa don vj mInh. 

- Ban Giám hiu tri.r&ng dánh giá di vâi: Giáo viên, viên chüc, lao dng 
hcip dông theo linh vrc phii trách, Hiu tnthng quyt djnh xp loai. 
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Chtro'ng III 
QUY TRINH DANH GIA vA STY DI)NG PIIAN MEM 

TRONG DANH GIA, XEP LOJ 
Diu 9. Quy trInh dánh giá, xp 1oi 
Btthc 1: Xây dirng k hoach  cong tác 
Co quan, don vj xây dirng k hoach cong tác tháng vào d.0 mi thang; 

CBCCVC xây dirng k hoch cong tác tháng, ljch cong tác tu&n vào du mi 
tháng, tuin (trén ccr th nhim vy dirçrc giao và ke' hoqch cong tác cia doii vV, 
thung xuyên cp nh.t các cong vic dt xut, phát sinh lam co s& d kim dim, 
dánh giá hang tháng. 

Bithc 2: CBCCVC tir dánh giá, nhn mi.'rc xp 1oi bng phiu dánh giá 
(tnthc ngày 25 hang tháng) 

Bithc 3: Cp CO thm quyn (Theo quy ché', phán cong cia dan v) xem xét, 
quyt djnh dánh giá, xp loai CBCCVC (trithc ngày 28 hang tháng). 

Bithc 4: Thông báo cong khai kt qua dánh giá, xp loi CBCCVC; t chüc biu 
duong, khen thuâng t.i cuc h9p co quan du tháng (trtthc ngày 05 clia tháng Ice' tié). 

(Quy trinh dánh giá, x4p logi hang tháng dO'i vó'i CBCCVC, LDHDthuc hién 
theocác biróc quy djnh tiphy lyc ban hành kern theo quyé't djnh nay) 

* Lu'u j5: Vic thrc hin dánh giá dêi v6i tháng 12 h.ng nàm hoàn thành 
trucc ngày 15/12 hang nàm. 

Diu 10. Dánh giá, xp loai hng tháng di vOi can b, cOng chfrc, viên 
chü'c và lao dng hçrp dông 

1. Hoãn thành xut sc nhiêm vu (Loai A): Dat tü 90 dimdn 100 dim. 
TS' 1 CBCCVC duqc dánh giá, xp 1oi "Hoàn thành xué't sc nhim vu" 

không vuçit qua 20% tng s CBCCVC duc xp 1oi "Hoàn thânh tO't nhiém vy" 
theo tmg nhóm di tuçlng (ddi vó'i doii vj hoc nhóm dé'i tu'qng có dwài 05 ngtrài 
thi dztctc dánh giá "Hoàn thành xuá't scc nhim vy" dO'i vái 01 dng chI, né'u dng 
chI do dat dz diu kiên "Hoàn thành xué't sc nhiêrn vu'). 

2. Hoàn thành t& nhiêm vu (Loai B): Dat tü 70 dim dn duâi 90 di&n. 
3. Hoàn thành nhiêm vu (Loai C): Dat tü 50 dim dn dithi 70 dim. 
4. Không hoàn thành nhim vii (Loai D): Di.rOi 50 dim. 
Diu 11. Sfr ding phn mm trong dánh giá, xp loi di vri can b, 

cong ch&c, viên chüc 
Thing nhAt si:r dicing dng b phn mm trong dánh giá, xp loi h.ng tháng 

di vâi CBCCVC trong h thng chInh trj cüa Thành phd. Ni dung các buâc thuc 
hin, quân l, khai thác và si'r diing phn mm dánh giá hang tháng di vói 
CBCCVC thrc hin theo hurng dn cüa Ban T churc Thành üy và Ban T chrc 
Huyn üy. 
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Chuo'ng IV 
MIEN THUONG VA sU' DUNG KET QUA DANH GIA, XEP LOiJ 

Diu 12. Khen thtr&ng 
- Can cir kt qua dánh giá, xp loai CBCCVC hng tháng, lânh dao  co quan, 

don vj quyt djnh ch dO khen thixâng phü hçip diu kin, khá näng can dôi ngân 
sách tü qu thi dua khen thithng duqc quy djnh ti Diêu 65, Nghj djnh so 

91/2O17fND-CP ngày 3 1/7/2017 cüa ChInh phü v quy djnh chi tit thi hành mOt 
sé diu Lu.t thi dua khen thuông va ngun kinh phi tit kim chi thithng xuyên 
hng näm cüa co quan, dan vj. 

- Vic t chüc biu throng khen thi.thng di vâi CBCCVC hang tháng phãi 
disçic thrc hin dng bO,  thng nh.t v nOi  dung và mi.'rc khen thithng cüa cci 
quan, don vj. 

A ., Dieu 13: Ho so danh gia, xep loi 
H so dánh giá, xp 1o.i hng tháng dixçic hru trên phn mm dánh giá 

CBCCVC tai  don vj gm: 
1. Phiu tir dánh giá, chm dim xp loai cüa trng Ca nhãn. 
2. Danh sách tng hçxp kt qua dánh giá xp 1oi CBCCVC cüa don vj. 
3. Danh sách d nghj khen thithng. 
Diêu 14. Sir dijng kt qua dánh giá hngtháng d xp loi, dánh giá can 

b9, cong chtrc, vien chuc, lao dçng hçrp dong hang nam 
Kt qua dánh giá, xp 1oi CBCCVC h&ng tháng là mOt  trong nhthig can cü 

quan tr9ng d dánh giá, xp loai ch.t hxçing CBCCVC và dãng viên h&ng nãm. 
Khi xem xét, dánh giá, xp loai CBCCVC hang näm, CC co quan, don v, 

dja phirong can ci'r vào các van bàn cüa Trung irong (Quy djnh séi 132-QD/TW, 
ngày 08/3/2018 cUa Bô ChInh trj v kim dim và dánh giá, xp loi hang näm d& 
vfii tp th& cá nhân trong h thng chInh trj; Nghj djnh s 90/2020/ND-CP, ngày 
13/8/2020 cüa ChInh phü v dánh giá, xp 1oi chit li.rcing CBCCVC; Huàng dn 
s 21-1-ID/BTCTW, ngày 18/10/2019 cüa Ban To chüc Trung uangv dánh giá, 
xp 1oi di vói t chüc dàng, dãng viên, tp th& cá nhân can bO lânh d?o,  quãn l 
các cap); Quy djnh 2898-QD/TU, ngày 08/11/2017 cüa Ban Thu?ing v' Thành üy 
Ha NOi  và các van bàn cüa Huyn üy v cong tác dánh giá can bO hang nàm g.n 
vM kt qua dánh giá, xp loai hang tháng d dánh giá, xp 1oi chit hrqng 
CBCCVC, clang viên hang näm. 
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ChirongV 
TO CH15C THVC HIN 

Diu 15. Thu tru'&ng các phông, ban, ngành, MTTQ và các ti chü'c 
chInh tr! - xã hi, co quan, do'n vj tryc thuc Huyn; Bang üy, HiDND, IJBND 
các xa, th trn 

Chi dao,  quán trit, kim tra, giám sat vic t chirc trin khai thrc hin 
nghiêm Quy djnh và chju trách nhim toàn din v kt qua dánh giá CBCCVC 
thuc thm quyn quán 1. 

Biu 16. Can b, cong chfrc, viên chfrc, lao dng hçp dông 
1. Thirc hin nghiêm tue các quy djnh v dánh giá, chm dim và xp 1oi 

CBCCVC. Phàn ánh kjp thai vic trin khai thirc hin dánh giá, xp loai tai  co 
quan, don vj chi.ra dung hoc chua nghiêm t1ic vâi Thñ trithng Co quan, don vj 
hoc ngll&i có thm quyn. 

2. Duoc quyn bào luu kin v kt qua tir dánh giá, ch.m dim, xp loai 
hng tháng cüa mInh và Co quyn phãn ánh vth cp trén trong tru?mg hçip không 
dng vri quyt djnh mirc xp 

loai 
di v6i bàn than mInh, nhimg phâi chip hành 

kt 1utn nhn xét, dánh giá cüa cp có th.m quyn. 
Biu 17. Biu khoãn thi hành 
1. Ban Thi.thng vi Huyn üy thng nht sü dimg dông b ph.n mm trong 

dánh giá, xp loai hng tháng di v&i CBCCVC trong h thé.ng chInh tn theo hithng 
dn cüa Thành ph. 

2.Dãng Uy, HDND, TJBND các xã, thj tr.n; lãnh do phông, ban, ngành, co 
quan, don vj vàCBCCVC trong h thong chInh trj cüa huyn có trách nhim trin 

• • S 7 7 khai, to chuc thirc hiçn Quy drih nay ke tu ngay co hiçu hrc. Thu trucing cci quan, 
don vj chju trách nhim trong vic t chi'rc, thirc hin Quy djnh. 

3. Giao UBND huyn chi d?o  phOng Ni vi huyn huOng d.n, tng hqp, 
theo dôi vic thrc hin dánh giá hang thang dôi vói can b, cong chüc, viên chüc, 
lao dng hçip dng các cci quan, don vj khi hành chInh, sir nghip huyn; HDND, 
UBND xã, thj trn; các tru&ng hçc cong l.p thuc huyn. 

4. Giao Ban To chüc Huyn üy hrnng din, theo dOi, kim tra vic thrc hiên 
Quy djnh dánh giá di vài can b, cong chüc, vién chüc, lao dng hqp dng trong 
CáC cci quan, don vj thuc khi Dãng, MTTQ và các t chiLrc chInh tn - xã hi huyn; 
Dãng üy khôi Doanh nghip, BI thu Dàng üy, chi bO trrc thuc Huyn üy và cac 
chuc danh bI thix, phó bI thu thung trirc Dãng üy, chU tjch, phó chü tjch UB MTTQ 
Va tnthng, phó các t chrc chInh tn - xã hi, can bô van phOng Dâng üy xã, thj trin. 
Djnh k' hng näm tng hçip, báo cáo Ban Thu?yng vu Thành Uy. 

Trong qua trInh t chuc thrc hin, nu Co virOng mac, các cp üy, cci quan, 
don vj báo cáo Ban Thumg vi Huyn üy (qua Ban T chic Huyn iy)  d kip thñ 
chi di.o xem xét, diu chinh, b sung.!. 
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(T'/202 1 

Bsthc 1: Co quan, don vj xây d1rng k hoach cong tác thang (MJu sá 1A,); 

CBCCVC xay dirng k hoach  cong tác tháng, ljch cong tác tu.n theo quy djnh 
(MJu so' 2A, 3A). 

Btthc 2: Truâc ngày 25 hang tháng, CBCCVC tr dánh giá, nhn mixc xp loai 
(trong phiê'u dánh giá chá'm dkm cn neu cy th các tOn tgi, hqn ché' dói vO'i các 
myc khOng dat dié'm ti da) và gri phiu dn lãnh dao  phii trách, ci th nhu sau: 

- Các ding chI cp phó co quan tix ch.m dim (MJu sd' 9B, JOB), các dng chI 
trung các phông, ban, don vi truc thuôc tu chm dim (Mu s 1JB, 12B, 13B) và 
gri phiu dn cp tnxmg co quan. 

- Các dng chI phó các phông, ban, don vj trrc thuc giri phiêu tr châm 
dim dn tnx&ig cac phông, ban, don vj (MJu sO' JiB, 12B, 13B); các dng chI Phó 
Hiu truâng các tnthng m.m non, tiu hçc, trung h9c co s&, Phó Giám dc Trung 
tam GDNN,GDTX gUi phiu tir ch,m dim dn Hiu truâng, Giám dc Trung tam 
GDNN, GDTX (Má"u sO' 14B). 

- Các dng chi Hiu truâng các tnrè'ng mm non, tiki h9c, trung hçc co S(1 gfri 
phiu tr chm dim dn Trtr&ng phông Giáo dic và Dào tao  huyn (MJu s 14B). 

- Các dng chI cong chirc, vien chi'rc không giU chirc vj lãnh dao  quân 1 và 
lao dng hcip dng gui phiu tir chm dim dn c.p tru&ng các phèng, ban, don vj 
(dc4i vO'i doii vj cO dithi 20 CBCCVC); gui phiu tir chrn dim dn lãnh dao  các 
phông, ban, don vj phii trách trirc tip (ddi vó'i dciii vj cO trên 20 CBCCVC). 
(MäusO'15B, 19B). 

Bithc 3: Nhn xét, dánh giá, xp loai: 
* A. ,. A. • 2 Dot wit k/tot Dang, doan the: 
- Tru'ó'c ngày 26 hang z'háng: Dng chi trirâng các phông, ban, don vj trirc 

thuc nhãn xét, dánh giá, quyt djnh müc xp loai  di vri c.p phó và cong chüc, 
viên chIrc, lao dông hçip dng cUa phông, ban, don vj. Dng thxi tng hcip kt qua 
xp loai cUa CBCCVC, ngu?ii lao dng (Mäu sá JC) giii v Ban T chüc huyn. 

-Tru'ác ngày 28 hang tháng: Ban T chüc huyn üy có trách thim tng hqp 
kt qua, tham muu Thu&ng trirc huyn iXy nh.n xét, dánh giá. Dng chi BI thu 
huyên chU tn cüng t.p th Thithng tr%rc huyn Uy nhn xét, dánh giá quyt djnh 
mirc xp loai  di vâi: (1)Các dng chI Phó BI thu huyn üy (ã'i vó'i chzc dan/i 
Chi tjch HDND, Chü tjch UBND can c& trén cci sà d xut cia Thu'àng trtc 
HDND, UBND qudn, huyén, flif xa); (2)Trithng các Ban Dãng, Chánh Vn phông, 
ChU tjch Uy ban Mt tr.n T quc, Tru&ng các ti chüc chInh trj - xã hi huyn; BI 
thu Dãng Uy khi Doanh nghip; (3)BI thu Dàng üy xä, thj tr.n (cO dng chI BI thur 

(Ban hành kern theo Quyê't djnh s 6 -QD/HU, ng2 
cüa Ban Thu'ô'ng vy Huyn z.y,) 

PHV LUC 
dánhgiá, xp Ioi CBCCVC, LDHD 

ron çn g nç tflong dunn tr i-iuy 
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Dáng iy dng thai là C'hi tich HDND xâ, thj trd'n, Chz tjch UBND xâ, thj trá'&, BI 
thu các Dãng b, chi b ca quan trirc thuc Huyn üy (Ben chInh quyn thue7c 
ngành dQc cá'ptrên quánl5). Dng thôi d xut mirc xp loai di v&i dng chI BI 
thu huyn üy dê cap có thâm quyén xem xét, phé duyt. 

* x. ,. Doi vo: khoi ch:nh quyen: 
- Trzthc ngày 26 hang tháng: Dng chI länh do các phông, ban, dan vj trrc 

thuc nhn xét, quyt djnh mirc xp loai theo thrn quyn di vói cp phó và cong 
chirc, viên chirc, lao dng hcip dng cüa phông, ban, dan vj. Dng thai tng hçp 
kt qua xp loai ('Má"u s JG,) gCri v Phông Ni vii huyn (dói vó'i khá'i trtrô'ng hQc 
gzi kern phié'u tt chd'm dim cia dng chI Hiu trtró'ng v Phdng Giáo dye và Dào 
tqo huyn). 

- Trithc ngày 28 hang tháng. 
Phông Ni vii huyn có trách nhim tng hqp kt qua, tham mmi Lãnh dao 

HDND, UBND nhân xét, dánh giá: 
+ Chñ tjch HDND huyn dánh giá di vai: Phó Chü tjch HDND huyen; 

tru1ng, phó ban chuyên trách HDND huyn; ChÜ tjch HDND xâ (tth các dng chI 
dng thai là BI tint, Phó Bi tint Dáng üy), có tham khão dánh giá, nhn xét cüa các 
Phó chü tjch HIDND huyn. 

+ Chñ tjch UBND huyndánh giá di vai: Phó Chü tjch UBND huyn; 
Trithng cac phông, ban, nguai dng du các dan vj sir nghip, các Hi tnrc thuc 
(tth khi tru-àng hQc) và Chü tjch UBND xä, thj tr (tric cácdng chI dng thai là 
Bi thu' Dthng iy), có tham khâo dánh giá, nhn xét cüa các Phó Chü tjch UBND 
huyn phi trách theo trng linh vrc truórc khi quyt djnh. 

Dng chI Tru&ng phông Giáo diic và Dào t?o  huyn dánh giá, xp 1oi di vài: 
Hiêu tnthng các trithng m.m non, tiu h9c, trung hçc ca s& trirc thuc và gi'ri kt qua 
xp loai v phàng Ni vi huyn. 

Bwó'c 4: Truac ngày 05 cüa tháng k tip: Ban T chirc Huyn üy, phông 
Nti vi huyn có trách thim tng hçp kt qua xp loi, tham mixu lãnh dao  co 
quan ban hãnh thông báo cong khai kt qua dánh giá, xp loai CBCCVC cüa co 
quantrên cing thông tin din tir cüa huyn(MJu s 2C); t chüc biu duang, khen 
thtrâng t?i  cuc h9p Co quan du tháng. 



Mâu s6 9B 

DON VI CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
* Dc Jp  - Tir do - Hanh phüc 

PHIEU DANH GIA, XEP LOAI HANG THANG 
(Ap dng di vó'i Thzt&ng trc Huyçn zy) 

Tháng: ./20  

- Ho và ten:  

- Chirc vu:  

TT Ni dung dinh gii 
iem 

Kt qua dánhgii 
Cap có thm 

qun diuh gii 
Dim cl nhAn 

chm 
So 

them 
. Ton 1w So . diem Ton tgi 

I 
NHOM TIEU CIII yE CHINE TRI TIJ TI!(1NG; 
DAO DCC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI LAM 
VIC; ' TI{U'C TO CHITC K' LU4T 

20 

ChAp hành chñ trixong, &rng 16i, quy djnh cüa 
Dãng, chInh sách, pháp 1ut cüa Nhà ninrc và các 
nguyen tc th chrc k' 1ut cüa Dãng, nhAt là nguyen 
tc tp trung dan chü, tij phê bInh và phê bInh trong 
co quan, don vj 

3 

2 
Guong mu v (tao dirc, I& sang; không tham ô, tham 
nhüng, quan lieu, lang phI, hách djch, cia quyn; không 
có biki hin suy thoái v (tao due, 16i sng 

3 

Tác phong, l 16i lam vic chuAn mijc, tn tiiy, trung 
thirc, nang dng, sang tao,  linh hoat trong thrc hin 
nhim vi; Co phixong pháp lam vic khoa hQc, dan 
chü, dung nguyen t.c 

4 
ChAp hành sir phan công, chi (tao cüa th chrc, sn 
sang nhn nhim vii; thrc hin t& các quy djnh, quy 
ch& nOi quy cüa co quan, don vj 

3 

5 
Thrc hin quy tc ung xr cüa can b, cong chüc, 
viên chic, lao dng hcrp dng trong các co quan 
thuOc thành ph Ha Ni 

S 

Th,rc hin tt van hóa cong s&; Giao tip than thin, 
ljch sr, ngôn ngj chun nwc,  rö rang 

, 
- 

Mc trang ph,ic ljch sr, phü hcip vâi hoãn cãnh, tInh 
chAt cong vic, dung quy djnh cüa co quan, (ton vj; 
deo the chrc danh trong già lam vic 

2 

CO thirc gii gin v sinh môi truong co quan, don vj; 
sAp xp nai lam vic khoa hQc, gQn gang, ngän nap 

, 
- 

Co thai dO phiic vi,i t chirc, cong dan dung mvc; 
không hách djch cira quyên, phiên ha, tiêu crc trong 
thc hin cong vi 

2 



TT NQI dung danh gia 
,iem 

• .01 

Kt qua dánh
(
giá 

Dim ci nhân 
cham 

Cap có thâm 
£ quen danh gia 

So 
I them 

I Ton tal So 
.2 

diem 
Ton tai 

H NHOM TItU CHI KET QUA TH1TC IllN CHC 
TRACH, NHIM V1J DhJQC GIAO 80 

1 NangIicvàk3nàng 20 

- 

Chü dng nghiên c(ru, cp nht kp thai các kin thi'rc 
pháp h4t va chuyên mon nghip vii; tham mini day 
di'i, cO chat hrcyng các van bàn phic vi cong tác chi 
d.o, diêu hành cüa don vj/b phn theo chi do cUa 
lanh do và kê hoach cong tác 

2 

- 
Xây drng k hoach cong tác cüa Ca quan, don vi theo 
lTnh vrc dircc phãn cong và kê hoch cong tác cña cá 
nhân rô nOi  dung, tiên d 

2 

- 

Chi dao,  diêu hành, kiêm soát vic thrc hin nhim 
vi cüa don vj/b phn dam báo kjp thai, không bO 
sot thim vi. Giãi quyêt cong vic dung quy trmnh, 
qu' djnh 

2 

- 
Kiêm tra, bao quat, don doe viêc thijc hin nhim vi 
cüa CBCCVC trong don vfEx) phn và giãi quyêt kip 
thai nhthig kho khän, vuong mac theo thãm qiyên 

2 

- 

Lânh d?o.  chi  dao  vic thrc hin các nghj quyêt cüa 
Trung uang, Thành üy, nhim v'i cüa UBND Thành 
phô va co quail. don vj theo linh virc dizcyc phân cong 
phii trách darn bão hiu qua, thông nhât 

2 

- 

Cong tác phi hçp vâi các ban, ngành, sâ, Co quan, 
don vi cUa Thành phô trong lAnh dao,  chi  dao  thrc 
hin nhiêm vu theo chixc trách nhim vu thrcic giao 
dam bão thông nhât, hiu qua 

2 

- CO näng 1irc tp hcip CBCCVC xay dimg don 
phn doàn kêt, thông nhât. 2 

- 

LAnh dao,  t chc, diu hành b may co quan lain 

vic hiu qua; tIc hin cái each hành chInh, ing 
d%ing cOng ngh thông tin trong vic quãn 1, diêu 
hành; thrc hin cong tác quàn 1 can b theo phân 
công, phãn Cap 

2 

- 

Lanh do, chi dao,  t chrc kim tra, thanh tra, giáin 
sit, cong tác tip nhn, xr 1 don thir, giai quyêt cic 
kMn ngh, khiu ni, t6 cáo ci'ia th chc va cOng dan 
theo th&n quyn 

2 

- 

CáC van bàn ban hãnh thuc lTnh virc phii trich darn 
báo dung th thic, quy trinh, thu tic, không CO sai 
sOt. 100% van bàn trén phm mm quãn 1' van bàn 
và diu hành tic nghip thuc trách nhim di.rcrc xü 
1 kjp thñ, dUng quy trInh, qiy dinh 

2 

2 Thc hin nhim vti theo ke ho3ch, ljch cong tic và 
cic nhiêm vu dot xut dim bão tin d, chat hrç'ng 60 

- 

Lânh do, chi dao  hoàn thành 100% cong vic theo 
ké hoch, ljch cong tac dUng tin d, bão dam ch&t 
hrçmg, hiu qua cao; trong do cO It nht 50% tiêu chi, 
nhim vi hoãn thành vuçrt mic 

60 



TT Nçi dung danh gia 
L1em 
ti da 

Kt qua dánh
(
giá 

Diem cá nhãn 
cham 

Cap có thm 
quen danh gil 

So 
2 them 

. Ton tal So 
.2 them Ton tgi 

Lãnh dao,  chi dao hoàn thành 100%câng vic 
theo kê hoch, ljch cong tác dáng tiên d, bão 
dam chat lixcing, hieu qua 

50 

Lânh dao,  chi do hoà.n thãnh 100% cong vic theo 
kê hoch, lich Cong tác, trong do có không qua 20% 
chi tiêu chua dam bão chat luqng, tiên d hoc hiu 
qua thâp 

30 

Lành dao, chi dao hoàn thành tü 50% den d'.rOi 100% 
Cong viec theo kê hoach, Ijch cong tác 

20 

LAnh dao, chi dao  hoàn thành dui 50% cong vic 
theo kê hoch, lich cOng tác 

10 

TONG DIEM 100 

III DIEM TR 
COn c0 vào thang dié'm quy din/i di vái các tiêu chI và 
mic d5 vi phqrn cja CBCCVC, tp the, tith trithng cci 
quan, dcin vi quy dinh sO diem trt dOi vái tImg tiêu chI 
dánh giO, xêp logi. Diem tnt không viral qua so diem 
quy cl/nh cia titng tiêu chi. 

cA NHAN TIf XEP LOAI: (dánh du X vào mt trong 046 tuong üng d.râi day) 

Hoàn thành 
xuãt sc nhim vu 

(Loi A) 
90 diem nU len 

bàn thành 
tot nhiêm vii 

(LoiB) 
Ti 70 diem den 

duói 90 dim 

Hoàn thành nhim vu 
(LogiC) 

Ti'r 50 diêmdên 
duâi 70 diem 

Không hoàn thành 
nhim v 
(Loi D) 

Di.rài 50 diem 

Ngtrri tLr dánh giá 
(Kjvàghir6hQ ten) 

*MTT,BA]SfflGIACUACAPCOTH4J\/IQUYEN 

Kt 1un: Xp 1oi:  

Ngày tháng nàm 20... 

cAp CO THAM QUYEN 
(Kj, a'óng dáu và ghi rô /iQ ten) 



MiIusñ1OB 

DO VI CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
* Dc 1p - Tn do - Hnh phüc 

PHIEU DANH GIA, XEP L041 HANG THANG 
(Ap ding dói vái Phó Chü tjch HDND, UBND huyn) 

Tháng: /20  

-Hçvàtên:  
-Chücvi:  

TT N91 dung danh gia 
.z ,iem 

ti da 

Kt qua dánh giá 
Dim cá nhân 

ty cham 
Cp cé thAm £ quen dánh giá 

them Tn tai them Tn tai 

N}IOM TIEU CHI Vt CHINLI TR4 TI! TUNG; 
DO DI!C, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI 
LAM VIC; TH1XC TO CHIC K'c? LUT 

20 

Chip hành chi truong, dirmg li, quy djnh cüa 
Dãng, chInh sách, phãp luât cCia Nhà nuâc và các 
nguyen tAc t chrc k lut cüa Dãng, nhât là 
nguyen tâc tp trung dan chü, tix phê binh và phê 
bInh trong co quan, don vj 

3 

2 

Guong mu v do dü'c, 16i s6ng; không tham ô, 
tham nhüng, quan lieu, lang phi, hách djch, cira 
quyn; không có biu hin suy thoái v dao  dirc, 
Iôi song 
Tác phong, l l& lam vic chun mrc, tn tijy, 
trung thrc, näng dng, sang t30, linh hoat trong 
thc hin thim vi; có phtrong pháp lam vic 
khoa hQc, dan chü, dñng nguyen tâc 

4 
CMp hânh sr phãn công, chi dao  cüa t chrc, sn 
sang nhn nhim vi; thrc hin t6t các quy djnh, 
quy ch, ni quy cüa co quan, don vj 

3 

5 
Thc hin quy tâc trng xu cüa can b, cong chirc, 
viên chüc, lao dng hçip dng trong các Co quan 
thuOc thành ph6 Ha Nti 

8 

Thc hin t6t van hóa Cong s&; Giao tip than 
thin, ljch sr, ngôn ngii chun mjc, rO rang 

2 

Mc trang phiic ljch sir, phi hçip vói hoàn cânh, 
tInh cht cong vic, dñng quy djnh cüa co quan, 
don vj; deo the chi'rc danh trong gii lam vic 

2 

Co ' thi.rc giU gin v sinh môi trix1ng co quan, 
don vj; sp xp noi lam vic khoa hQc, gçn 
gang, ngan nap 

2 

Co thai d ph%ic vi tO chirc, cong dan dimg m%rc; 
khOng hách djch cira quyn, phMn ha, tieu CrC 
trong thrc hin cong vi 

2 



TT NQI dung danh gia 
ry iem 
tôi da 

Kt qua dánh gil 
Diêmcánhân 

tr cham 
dpcóthm x quen dlnh gil 

So 
diem Ton tal So 

diem Ton tgz 

NBOM TIEU Cm KET QUA THVC 111W diltIc 
TRACH, MllM VIJ DU(YC GIAO 80 

NangIircvàknäng 20 

Chü dng nghiên cüu, cp nht kp th&i các kin 
thrc phap 1ut và chuyên mon nghip viii; tham 
mmi day dU, có chat hxqng các van ban phic v,i 
cong tác clii 4o, diêu hành cüa &m vj/b phn 
theo chi 40 cUa lath dao  và ké hoach cong tác 

2 

Xây drng k hoach cong tác cüa coquan, dcm vj 
theo lTnh virc ducic phân côn và kê hoach cong 
tác cüa cá nhân rO ni dung, tiên d 

2 

Chi dao,  diu hành, kiêm soát vic thrc hin 
nhiêm v cUa dan vj/b phn dam bão kjp thai, 
không bo sot nhirn vii. Giái quyêt Cong vic dung 
qu trinh, quy djnh 

2 

Kiêm tra, bao quát, don d6c vic th%rc hin nhim 
vii cüa CBCCVC trong dan vjJbt phn ''à giãi 
quyêt kjp thai nhting kho khän, vuOng mac theo 
tham quyên 

2 

Tham miru cti the hOa. clii dao  thrc hin, huóng dan, 
kiêm tra các chü trucing, chinh sách, kê hoach Pl' 
hcip vài t1c tiên phát triên kinh té - xã hi, quôc 
phOng - an ninh, cái cãch hành chInh cUa huyn 

2 

COng tác ph6i hcip vâi cac so, ngành, ca quan, don 
vj cüa Thành phô trong lânh 40, clii 40 thc 
hin nhim vi theo chxc trách nhim vi thrçc 
giao dam bâo thông nhât, hiu qua 

2 

CO nàng 1irc tp hçp CBCCVC xây d%rng don 
vj/b phn doàn két, thông nhât 

2 

Theo dOi, kiCm soát viêc t 6  chirc thuc hiên nhim 
vu cüa các dan vi thuôc linh v.rc ph trach; Ô 
bin pháp dôi vOi các dan v chua thirc hin 
nghiêm quy djnh cüa iânh 40 huyn 

2 

LAnh 40, chi 4o con tác tip dan, d6i thoi, tip 
xiic ctr tn, cong tác tiep nhn, xr l don thu, g 
quyêt các kiên nghj, khiêu ni, tO cáo cia t chüc 
và cong dan theo thám quyên 

2 

Các van bàn ban hành thuc linh vrc phii trách 
dam báo dung the thirc, quy trinh, thu tiic, không có 
sai sot. 100% van bàn trén pham mm quán 1i' van 
bàn và diêu hành tác nghip thuc trách nhim 
ducic xr l kjp thOi, dung quy trinh, quy djnh 

2 

2 
Thirc hin nhim vi theo k hoch, ljch cong 
ticvà dc nhim vu dot xut dIm bIo tin d, 
chIt hrng 

60 

LAnh 0, chi 4o hoàn thành 100% cong vic 
theo kê hoach, Ijch cOng tác thing tiên d, bão dIm 
chit hrcing, hiu qua cao; trong do có it nhlt 50% 
tiêu chi, nhim vi hoàn thInh vucit mic 

60 

Lath 4o, chi dao  hoIn thInh 100% cong vic 50 



TT NQ1 dung danh gia 
vlem 

Kt qua dánh giá 
Dim cá nhân 

cham 
CD có thm 

quen dánh giá 
So 

diem Ton tal So 
.2 diem Ton tQz 

theo kê ho?.ch, ljch cong tác dung tik d, bâo dam 
chat hxqng, hiu qua 
Lanh dao,  chi do hoàn thành 100% cong vic theo 
kê hoach, ljch cong tác, trong dO có không qua 
20% chi tiêu chjxa dam bão chat hrcing, tiên d 
hoc hiu qua thâp 

30 

LAnh dao,  chi  dao  hoàn thãnh tir 50% dn duói 
100% cOng vic theo kê hoach, ljch cong tác 

20 

Lânh dao,  chi  dao  hoàn thành duOi 50% cong vic 
theo kê hoach, 1ch cong tác 

10 

TONG DIEM 100 

Ill DIEM TRt 

Gan cz vào ihang dim quy djnh di vái các lieu c/il 
và mjc d vi phgm cia CBCCVC, t.2p the, thu 
trtthng ca quan, don vj quy din/i so diem tnut do! vOl 
11mg tiêu c/il dan/i giá, xêp 1otz1. Diem trut không 
vwQ1 qua so diem quy djnh cia 11mg tiêu chL - 

cA NHAN Tç XEP LOAI: (dánh du X vào mOt  trong 048 tixmig rng duOi day) 

Hoàn thành 
xut sac nhiêm vu 

(Loi A) 
90 diem Ira len 

Hoàn thành 
tot nhim v 

(Loi B) 
T& 70 dim den 

dixoi 90 diem 

Hoan thành nhêm vu 
(LoiC) 

Tr 50 diêmdên 
di.xOi 70 diem 

Không hoàn thành 
nhim vi 
(LoaiD) 

DirOi50diOm 

Ngirô'i hr dánh giá 
(K35 và ghi rö hQ ten) 

* NHiN XET, DANE! GIA CUA CHU T•CH HDND/CHU TICH UBND 

Kt Iun: Xp 1oi:  

Ngày tháng nám 20... 
CilU TICH HDND/CH(J TICH UBND 

(Kj, dóng dâu và ghi r6 ho ten) 



Mu so JiB 

Don vj CONG HOA xA HO! CHU NGHIA VIT NAM 
* Dc Ip - Ty' do - Hnh phüc 

PHIEUDANH GIA, XEP LOAI HANG THANG 
(Ap dung dôi vái Lnh dçio các ccr quan, a'on vj khôi Dáng, M7TQ 

và các doàn the trc thuc huyn,) 
Thang: ./20  

-Ho vàtên:  
- Chüc vii:  

TT NQ1 dung danh gia 
• iem 
• da .01 

Kt qua dánh giá 
Dim cá nhân 

tu cham 
dp cé 

quen danh 
thm 

gia 
So 

diem Ton tai So 
diem Ton tal 

NIIOM TIEU CHI yE CH!NH TRI TU TU'ONG; 
DO DTC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI 
LAM V1C; ' THtJC TO CHtC K' LU4T 

20 

CMp hành chi trixang, &r&ng lôi, quy djnh cüa 
Dãng, chIth sách, pháp Iut cüa Nhà ni.râc Va CC 

nguyen tãc to chirc k' lut cüa Bang, nhât là 
nguyen tAc tp trung dan chU, tr phê binh và phê 
binh trong ca quan, dan vj 

3 

2 

Gixang mu ye dao düc, lôi song; không tham ô, 
tham thOng, quan lieu, lang phI, hách djch, ca 
quyên; không có biêu hin suy thoái ye dao  dic, 
lôî song 
Tác phong, lê lOi lam vic chuân mrc, tn t'iy, 
trung thc, näng dng, sang tao,  linh hoat trong 
thrc hin nhirn v1i; có phirang pháp lam vic 
khoa h9c, dan chi, dung nguyen tac 

4 
Chip hành sr phân cOng, chi dao  cüa to chirc, 
sn sang nhn nhirn vi,1; thrc hin tot các quy 
djnh, quy chê, ni quy cüa ca quan, dan vj 

3 

5 
Th%rc hin quy täc img xr cOa can b, cong chxc, 
viên chüc, lao dng hçp dông trong các ca quan 
thuc thành phô Ha Ni 

8 

Thrc hin t6t van hóa cOng s&; Giao tip than 
thin, lch sr, ngôn ngft chuân m,rc, rO rang 

2 

Mc trang phl?c lch sr, phü hçp vài hoàn cãnh, 
tmnh chat cong vic, dñng quy djnh cüa ca quan, 
dan vj; deo the chüc danh trong gi lam vic 

2 

Co ' tht'rc giit gin v sinh môi truOng ca quan, 
don vj; sap xêp noi lam vic khoa hQc, gn gang, 
ngän nap 

2 

Co thai d phiic vii to chic, cOng dan dt'mg mirc; 
không hách djch cra quyên, phiên h, tiêu crc 
trongthchincongvi 

2 



TT ?91dungdanhgIa 
iem 

tida 

Kt qua dánh giá 
Dim cá nhân 

tucham 
Cp có thm 

quendanhgiâ 
So 

2 diem Ton t: SO 
diem Ton tz 

NHOM TIEU ciii KET QUA THVC HIN 
CHIC TRACH, NHIM VJ DU'(C GIAO 

80 

1 Näng1cvàk5'näng 20 

- 

Chii dng nghiên cru, cp nht kjp thôi các kin 
thirc pháp 1ut và chuyên mon nghip vi; tham 
num day dü, có chat hxcnig các van bàn phic vi 
cong tác chi 'ta°,  diêu hành cia dan vj/b phn 
theo chi dao  cüa lAnh dao  và kê hoch cong tác 

2 

- 
Xây drng k hoach cong tác cüa caquan, dan vj 
theo IThh virc duçxc phân cOngvà kê hoch cong 
tác cña cá nhân rô ni dung, tiên d 

2 

- 

Chi dao,  diêu hành, kiém soát viêc thc hin 
nhim vi cüa dan vj/bO phn dam báo kjp thxi, 
không bô sot nhim vi. Giâi quyêt cong vic 
dung quy trInh, quy djnh 

2 

- 

Kim tra, bao quát, don doe vic thrc hin 
nhim vi,j cüa CBCCVC trong dan viIb phn Va 
giãi qu,'êt kp thai nhftng khó khän, viicng mc 
theo thâm quyên 

2 

- 
Trin khai, phân cong nhim vi và diêu phôi 
cOng vic cho cap duói linh hoat, có chi clao djnh 
hiràng, h.rân$ dan 

2 

- 

Cong tác phôi hçp vói các phông, ban, dan vj có 
lien quan trong lânh dao,  chi do thc " 
nhim vu theo chüc trách nhim vu dtrço giao 
dam báo thông nhât, hiu qua 

2 

- Co nang 1rc tp hcip CBCCVC xây drng dan 
vj/b phn doàn két, thông nhât 

2 

- 

Theo dOi, kiêm soát vic to chc thrc hin nhim 
viii cüa các dan vj thuc lTnh vrc phi trách; có 
bin pháp dôi vói các dan v chua thic hin 
nghiêm quy dinh  cua Iânh do huyn 

- 

- 

Lânh do, t6 chic, diêu hành phông, ban, dan vl 
lam vic hiu qua; thc hin cãi cách hành 
chInh, irng ding cong ngh thông tin trong vic 
quàn l, diêu hãnh; thrc hin cong tác quãn 1' 
can b theo phân công, phân cap 

2 

- 

Các van bàn ban hành thuOc  linh vi,rc phti trách 
dam bâo dung the thi'xc, quy trInh, thu ti,ic, không 
có sai sot. 100% van bàn trên phãm mêm quãn 1 
van bàn và diêu hành tác nghip thuc trách nhim 
duvc xü 1' kjp thai, dung quy trinh, quy djnh 

2 

2 
Thirc hiên nhim vi,i theo k hoch, ljch cong 
tác và các nhim viii dt xut dam bão tin d, 
chit hrçng 

60 

- 

LAnh dao, clii do hoàn thành 100% cong vic 
theo kê hoach,  1ch cong the dung tiên d, báo 
dam chat hrcing, hiu qua cao; trong do cO It nMt 
50% tiêu chI, nhim vi,i hoàn thânh vrt müc 

60 



TT Nyi dung danh gia 
,iem 
ti da 

Kt qua dánh giá 
Diem cá nhân 

tn cham 
Cp có thâm 

quen danh gia 
So 

diem 
Ton tal 

So 
diem Ton tai 

Länh do, chi do hoàn thânh 100% cong vic 
theo kê hoach, ljch cong tác dung tiên d, bão 
dam chat lucrng, hiu qua 

50 

Lânh dao,  chi do hoàn thãnh 100% cOng vic theo 
kê hoach, ljch cOng tác. trong do Co khong qua 
20% clii tiêu chi.ra dam bão chat lucmg, tiên dt 
hoc hiu qua thâp 

30 

Lãnh do, clii dao hoân thành tix 50% den dtrói 
100% cOng vic theo ké ho.ch, ljch cOng tác 

20 

Lãnh dao,  chi  dao  hoàn thânh dtrói 50% cOng 
vic theo kê hoch, ljch cong tác 

10 

TONG DIEM 100 

III DIEM TRU 

COn ci vào thong diem quy dlnh  di v&i các tiêu 
chI và nnc d3 vi phvn cith CBCC VC, tap the, thi 
tritung ca quan, don vj quy dnh so diem tnìt dôi 
vOl tiing tiêu chI dOnh giá, xep loai. Diem trfr 
khOng v1CQ1 qua sO diem quy dnh ciia tutng tiêu chi 

cA NHAN TU' XEP LOJ: (dánh du X vào mit trong 04 ô tucing üng duOi day) 

Hoàn thãnh 
xut sac nhiêm vu 

(Loi A) 
90 diem tr len 

lHoàn thành 
tot nhiêm vu 

(LoiB) 
Tmr 70 diem den 

duói 90 diem 

Hoàn thành nhiêm v 
(LoiC) 

Tir 50 diêmdên 
duoi 70 diem 

Không hoàn thành 
nhim vu 
(Loai D) 

Duài 50 diem 

Ngu'o'i tir dánh giá 
(Kjvaghir5hp ten) 

* NILN XET, DAMI GL& CIJA CAP CO THAM QUYEN 

Kt Iun: Xp lo?i: 

Ngày tháng nám 20... 

cAp CO THAM QUYEN 
(Kj, dóng ckiu và ghi rö h9 ten) 



Mäu $6 12B 

Don vi CONG HOA XA HO!  CHU NGHIA VIET NAM 
* Dc Ip  - Tu do - Hnh phüc 

PHIEU DAN!! GIA, XEP LO1 HANG THANG 
(Ap dyng dái vái Lnh dqo cácphông, dan vj trc thu5c UBND huyn) 

Tháng: /20  

- HQ vàtên:  

-Chücvi:  

TT N dung danh gia 
j,iem 
tM da 

Kt qua dánhAøá 
Dim Ca nhân 

by cham 
Cap co thAm 

quen danh ga 
So 

diem Ton tal So 
diem Ton tal 

I 
NHOM TIEU ciii yE CHINH TRI TU TI1NG; 
DO D1TC, LOI SONG; TAC PRONG LE LOI 
LAM VLC; ' THtC TO CH1fC K LUJLT 

20 

Chap hành chii tniang, di.thng li, quy djnh cüa 
Dãng, chmnh sách, pháp lut cüa Nhà nuàc và các 
nguyen tAc tO chirc k 14t  cüa Dàng, nhât là 
nguyen tãc tp trung dan chü, by phê bInh và phê 
bInh trong Ca 9uan, dan vj 

3 

2 

Guang mu ye dao  dizc, 16i sang; khOng tham o, 
tham nhing, quan lieu, 1ng phi, hách dich,  cira 
quyên; không có biêu hin suy thoái ye do due, 
lOi song 
Tác phong, lé lôi lam vic chuãn mvc,  tn tiiy, 
trung thc, nng ding, sang tao,  linh hoat trong 
thrc hin thim vi; có phuang pháp lam vic 
khoa h9c, dan chü, dtng nguyen tãc 

4 
CMp hành sr phân cOng, clii dao  cüa t ch(xc, 
sn sang nhn nhim vii; thrc hin tot các quy 
djnh, quy chê, ni quy cüa ca quan, dan vj 

3 

5 
Thrc hin quy tc irng xü cüa can b, cong cht'rc, 
viên chic, lao dng hcxp dông trong các ca quan 
thuc thành phô Ha NOi 

8 

Thi,rc hin t6t van hóa cOng sO; Giao tip than 
thin, lich sir, ngôn ng chuãn mi,rc, rö rang 

2 

Mc trang phic Ijch sir, phü hçp vâi hoàn cành, 
tInh chat cOng vic, cting quy djnh ci'ia ca quan, 
dan vj; deo the chrc danh trong gii lam vic 

2 

Co thirc girt gin v sinh mOi tnthng ca quan, 
dan vj; sap xêp nai Jam vic khoa hçc, gQn gang, 
ngän nap 

2 

Co thai d phic vi t6 chirc, cong dan dung m,rc; 
không hách djch cira quyên, phiên ha, tiêu cvc  
trong thrc hin cong vii 

2 



TT Nçi dung danh gii 
iem 

• 

Kt qua dánh ia 

Bim ci nhin 
tir cham 

Cap có thâm 
quyen danh gia 

So 
2 diem Ton tgz 

So 
diem Ton tai 

NHOM TIEU CR! KET QUA TH1C HIN 
CHtC TRACH, NHIEM VJ DU'OC GIAO 

Näng Iuc và k5 näng 20 

Chü dung nghien cüu, cp nht kjp th&i các kin 
thc phap lu.t va chuyên mon nghip vi; tham 
muu day dü, có chat 1ung các van bàn phic viii 
cong tác chi do, diêu hành ciia don vVb phn 
theo clii do cüa lAnh dao  và ké hoach cong tác 

2 

Xây drng k hoach cong tic cüa coquan, don vj 
theo 11th vrc ducic phan cong và kê hoch cOng 
tic cüa ci than rO nQi dung, tiên d 

2 

CM dao, diêu hành, kiêm soit vic thc hin 
thim viii cUa don vj/bO phn dam bâo kjp thO'i, 
không bO sot nhirn vii. Gui quyêt cong vic 
dung quy trinh, quy dlnh 

2 

Trin khai phân cong nhim v%1 và diêu phôi 
cong vic cho cap duói linh ho.t, có clii do djnh 
huó'ng, hithng dan 

2 

Kim tra, bao quát, don dOc vic thirc hin nhim 
viz cila CBCCVC trong don vi/bO  phn Va giái 
quyêt kip  thai nhüng khó khän, wóng mac theo 
thãm quyên 

2 

COng tác ph6i hçp vâi CáC co quan, don vj trong 
lành dao,  chi  dao  thirc hin nhim vi theo chirc 
trách nhirn vi cli.rçic giao dam bio thông nhât, 
hiu qua 

2 

Co nàng 1irc tp hcip CBCCVC xây dmg don 
vj/b phn doàn kêt, thOng nhât 

2 

Theo dOi, kiêm soát vic to chirc thc hin nhim 
vi,i cüa cic don vj thuc linh virc phi trách; có bin 
phap dOi voi cic don vj chua thrc hin nghiêm 
quy djnh cüa Ianh dao  huyn 

2 

Lành do, tO chüc, diêu hành phOng, ban, don vj 
lam vic hiu qua; thrc hin cái cich hành 
chinh, t:rng diving cong ngh thông tin trong vic 
quãn 1, diêu hành; thrc hin cong tác quãn 1 
can b theo phân cOng, phãn cap 

2 

Cic yin bàn ban hành thuOc lThh vrc phi trách 
dam bio dung the thirc, quy trhth, thu tiic, 
không có sai sOt. 100% van bàn trén phâm mêm 
quãn 1 viii bàn và diêu hành tác nghip thuc 
trách nhim thrcic xr l kip  thai, diing quy tflnh, 
quy djnh 

2 

2 
Thwc hin nhim vi theo k hoch, ljch cong 
tic và cic nhiêm vu dot xut dam bão tin d, 
chat lu9ng 

60 

Linh do, clii d.o hoàn thành 100% cong vic 
theo kê hoch, ljch cOng tic diing tiên d, bão 
dam chat hrçing, hiu qua Cao; trong do cO it nhât 
50% tiêu chI, thim vi,i hoàn thành virçrt müc 

60 



TT N91 dung danh gia 
iem 

ti da 

Kêt qua dánhpá 
Cap có thm 

£ quen dánh giá 
Dim cá nhân 

tij cham 
So 

diem 
. Ton tal So 

them Ton (cii 

Lânh dao, chi dao hoàn thành 100%công vic 
theo kê hoch, lich cong tác ding tiên d, bào 
dam chat hrcrng, hiu qua. 

50 

Länh do, chi do hoàn thành 100% cong vic theo 
kê hoach,  lich Cong tác, trong do có không qua 
20% clii tiêu chua dam bão chat Iuçing, tiên d 
hoc hiu qua thap 

30 

Lãnh dao, clii dao hoàn thành tü 50% den duài 
100% cong viêc theo kê hoach,  1ch cong tác 

20 

Lãnh dao,  chi  dao  hoàn thành duOi 50% cong 
vic theo ké ho?.ch, ljch cOng tác 

10 

TONG DIEM 100 

III DIEM TRX 

C'On c& vào ihang dié'm quy d'/nh dói vái các tiêu 
chI và mOc do vi piiain cia CBCC VC', tap  the, thi 
tritOng co quan, don vi quy d/nh so diem tth dOi 
vái tfrng tiCu c/il dánh giá, xêp loai. Diem fri 
lthOng vuQi qua so diem quy djnh cz.la tItng tiêu chi 

CA NHAN TI)' XEP LOJ: (dánh du X vào mt trong 04 ô tuang i.ng duâi day) 

Hoàn thinh 
xut sac nhiêm vu 

(Loi A) 
90 diem trà len 

oàn thành 
tot nhiêm vi 

(LoiB) 
Tr70diêmdên 

disOi 90 diem 

Hoàn thành nhiêm vu 
(LoiC) 

Th50diêmdên 
dixOi 70 diem 

Khong hoàn thành 
nhim v 
(Loi D) 

Duxn 50 diem 

Ngtrô'i tr dánh giá 
(Kj và ghi rö hQ ten) 

* NHN XET, DANH GIA CUA CAP CO THAM QUYEN 

Kt Iun: Xêp 1oi:  

Ngay tháng nám 20... 
cAp CO THAM QUYEN 

(Ky, dóng dáu và ghi rô hQ ten) 



MJus13B 

DN V CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
* Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

PHIEU DArai GIA, XEP LOJAI HANG THANG 
(Ap d.ing a'ó'i vái BI thic, Phó BI thu' Dáng iy,• 

Chu tic!?, P/ió Chi tic/i HDND, UBND xã, thi trán,) 
Tháng: /20  

-Hovàtén:  

- Chirc vu:  

TT Ni dung dánh giá 
Diem 
ti da 

Kt qua dánh giá 
Diem cá nhân 

tir chm 
Cp có thm 

quyn dánh giá 
sd 
I diem 

I Ton tal 
SO 
.1 diem Ton taz 

I 
NHOM TIEU CHI YE CHtNH TRI TU' TIfNG; 
DO DIJ'C, LOI SONG; TAC PHONG LE LO! LAM 20 
VIC; ' THUC TO CHIC K' LUT 

1 

Chip hành chü truung, dixèng 1i, quy djnh cUa 
Dãng, chinh sách, pháp 1ut cUa Nba rnrOc và các 
nguyen the t chrc k' lut cüa Bang, nht là nguyen 
t&c tp trung dan chü, tr phê binh và phê bInh trong 
Ca quan, don vj 

3 

2 
Guang mâu ye dao  dirc. li sng không tham ô, tham 
nhüng, quan lieu, lang phi, hách djch, ci~a quy&n; không 
có biu hin suy thoái v dao dii'c, li sng 

3 

Tác phong, 1 1i lam viêc chuAn muc, tn ty, trung 
thrc, nAng dng, sang tao,  linh hoat trong th1c hin 
nhim vçi; có phuang pháp lam vic khoa hçc, dan 
chü, dung nguyen tc 

4 
Chip hãnh si1 phân công, chi dao  cia t churc, sn 
sang nhn nhirn vi1; thrc hin t& các quy djnh, quy 
ch, nii quy càa co quan, don vi 

3 

5 
Thirc hin quy the xng xir cüa can bô, cong ch(xc, 
viên chüc, lao dong hap dng trong các co quan 

thuic thành ph Ha Ni 
8 

- 

Thiic hin tt van hóa cong sâ; Giao tip than thin, 
ljch sx, ngOn ngti chun muc, rO rang 

2 

- 

Mc trang phvc ljch sir, phü hap vOi hoàn cânh, tinh 
chit cong vic, dung quy djnh cüa co quan, dan v; 
deo the chrc danh trong gio lam vic 

2 

- 

Co ' thüc giQ' gIn ye sinh môi trlx&ng co quan, dan vj; 
sp xp noi lam viec khoa hoc, gçn gang, ngan nap 

2 

- 

Co thai d phi,ic vi t chrc, cong dan dung mrc; 
không hách djch cra quyn, phin ha, tiêu cue trong 
thrc hien cOng vi 

2 

- 



TI Ni dung dãnh giá 
Dim 
ti da 

Ket qua dlnh gil 
Diem cá nhân 

t chm 
Cp có thm 

quyn dlnh gil 
sa 

diem 
Ton tai 

so 
.2 diem 

Ton tQl 

NHOM TIEU CHI KET QUA THIJ'C HIN 
CH1D'C TR&CH, NHIM VJ D1f(1C GIAO 

80 

1 Nlnghcvàk5nãng 20 

- 

Chü dng nghiên cthi, cp that  kjp thñ các kin thic 
pháp Iut va chuyên mon nghip vi1; tham mi.ru day 
dü, có chat luçing các van bàn phic v Cong tác chi 
do, dliêu hành cUa don vj/b phn theo chi dao  cüa 
lânh do và kê hoach cong tác 

2 

- 
Xây d%mg k hoach cong tác cUa ca quan, don vl theo 
lTnh vrc duqc phan cong và kê hoch cong tác ca cá 
nhãn rO ni dung, tiên d 

2 

- 

Chi dao,  dieu hành, kiêm soát vic thrc hin nhim 
vi,i cüa don vj/b phn dam bão kjp thôi, không bO 
sot nhim vi. Giãi quyêt cong vic dung quy trinh, 
qu djnh 

2 

- 
Kiêm tra, bao quát, dOn d6c vic thrc hin nhim vi 
cüa CBCCVC trong don vj/b phn va giái quyêt kjp 
thôi nhtng khó khän, vuOng mac theo thâm quyên 

2 

- 

Lânh dao.  chi  dao  vic thi,rc hin các nghj quyêt cia 
cap iy, nhiêm vi cüa HDND, UBND CC cap V CO 

quan, don vj theo linh virc dirge phãn cong phii trách 
dam bão hiu qua, thông nhât 

2 

- 

Cong tác phôi hçip vâi các phông, ban, ngãnh, co 
quan, dan vj cap huyn trong lành dao,  chi  dao  thrc 
hiên nhiern vu theo chirc trách nhim vi dirge giao 
dam bâo thông nhât, hiu qua 

2 

- Co näng lijc tp hçip CBCCVC xây drng don vj/b 
phn doàn kêt, thông nhât. 

2 

- 

LAnh dao,  t6 chüc, diu hành b may co quan lam 

vic hiu qua; tlirc hin cãi each hành chInh, irng 
ding cong ngh thông tin trong vic quàn 1, diêu 
hành; thtrc hin cong tác quãn 1 can bO theo phãn 
công, phân cap 

2 

- 

LAnh dio, chi dto, th c1irc kiêm tra, thanh tra, giám 
sat, cong tác tiêp nhn, xir 1' don thir, giài quyêt các 
kin nghj, khiêu nai,  to cáo cüa to chic và cong dan 
theothãmquyen 

2 

- 

Các van bàn ban hành thuc linh vre phi,i trách dam 
bão dung th tlurc, quy trInh, thu tic, không có sai 
sOt. 100% van bàn trên phrn mm quãn I' van bàn 
va diêu hành tác nghip thuc trách nhim dugc xr 
1 kjp thtyi, dung quy trmnh, quy dnh 

2 

2 
Thirc hiên nliim vii theo k hoch, ljch cong tIc vâ 
các nhim vi at xut dIm bIo tin d, chat hrqng 

60 

- 
LAnh dao,  clii  d?o  hoàn thành 100% cOng vic theo 
ké hoach, ljch cong tác dung tin dO,  bão dam cMt 
lucing, hiu qua cao; trong dO có It nMt 50% tiêu clii, 

60 



TT Ni dung dánh giá 
Diem 
t6i da 

Kt qua dánh giá 
Dim cá nhân 

ti cham 
Cp có thm 

quyén dánh giá 
sa 

diem 
. 

Ton ta: 
sa 

diem 
Ton tal 

nhiêm vu hoàn thành vijut mi.'rc 
Lãnh dao, chi do hoàn thành 100%công vic 
theo kê hoach, ljch cong tác dung tiên d, bão 
darn chat hrcing, hiu qua 

50 

Lnh do, chi dao hoàn thành 100% cong vic theo 
kê hoach, lich cOng tác, trong do có không qua 20% 
chi tiêu chua darn bão chat lucing, tiên d ho4c hiu 
qua thâp 

30 

Lãnh dao,  chi dao hoàn thânh tü 50% den dithi 100% 
cOng vic theo kê hoach,  lich cong tác. 

20 

Lanh do, chi ilçio hoân thành dui 50% cong vic 
theo kê hoach, 1ch cong tác 

10 

TONG DIEM 100 
III DIEM TRIJ 

Can ci'i' vào thang dini quy cl.inh dô'i vái các tiêu chI Va 

mic d5 vi ph cnn cia CBCCVC, tip the, thi'i trzcáng cci 
quail, don vi quy cl/nh sO diem trfr dôi vái tltng tiêu chI 
dánh giá, xe1, lo,i. Di&m tnt không vuQi qua sO diem 
quy djnh cña 11mg lieu chI. 

CA NHAN Ti XEP LOd: (danh du X vao mt trong 04 ô tirung ing dtrài day) 

Hon thành 
xut sc nhiêm vu 

(Loi A) 
90 di&n trâ ln 

Hoàn thành 
tot nhiêm vu 

(LoiB) 
Tii 70 diem den 

duài 90 diem 

Hoàn thành uhiêm vu 
(LoaiC) 

Tr 50 diem den 
duOi 70 dim 

KhOng hoàn thành 
nhim v 
(LoiD) 

Dtrài 50 diem 

Ngrô'i tu dánh giá 
(K.j.vàghir5hQ ten) 

* NHN XET, DANH GIA CUA TAP TIlE THt NG IThIC CAP UY CAP HUYN 

Kt Iun: Xp loi:  

Ngày tháng nám 20... 
THU NG TRIfC cAp Uy cAp HUYEN 

(Kj), dóng dá'u và ghi rö hQ ten) 



Mâus614B 

Do'n v CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
* Dc 1p - Tir do - Hnh phñc 

PHIEU DANH GIA, XEP LOiJ HANG THANG 
(A'p ding di v&i Hiu trithng, Phó Hiu trithng các tru-&ng Mdm non, Tiêu hoc, THC'S, 

Giám ä'ôc, Phó Giám dóc Trung tam GDNN, GDTXthuc UBND huyn,,) 
Tháng: /20  

-Hovàtên:  

-Chücvii:  

TI NQI dung danh gia 
JJIem 
ti da 

Kt qua dánh giá 
Dim cá nhân 

t, r cham 
Cp có thâm 

quen danh gia 
So 

diem Ton tal So 
diem Ton tai 

I 
NHOM TItU CIII Vt CHINH Tifi TIJ TUNG; 
DAO D15C, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI 20 
LAM VIC; ' THC TO CRUC K' LUT 

1 

Ch.p hành chü tnrcing, dithng li, quy djnh cüa 
Bang, chInh sách, pháp 1ut cüa Nhà rnrâc Va CáC 
nguyen tãc to chirc k' 1ut cüa Bang, nEat là 
nguyen t&c tp trung dan chü, tir phê binh và phê 
bInh trong Ca uan, dan vj 

3 

2 

Gucrng mu ye do düc, lôi song; không tham ô, 
tham nhüng, quari lieu, lang phi, hách djch, cüa 
quyên; không Co biêu hin suy thoái ye dao  due, 
lOi sOng 
Tác phong, lê lôi lam vic chuân mirc, tn tiiy, 
trung thrc, nãng dng, sang tao, Iinh hoat trong 
thrc hin nhim vi; cO phuong pháp lam vic 
khoa h9c, dan chü, diing nguyen täc 

4 
Chip hành sr phãn công, chi do cüa to chüc, 
san sang nh.n thim vi; thic hin tot các quy 
djnh, quy chê, ni quy cüa Ca quan, don vj. 

3 

5 
Thrc hin quy tãc img xü cüa can bei,  cong chi'rc, 
viên chüc, lao dng hop dOng trong các co quan 
thuc thành phô Ha NOi 

8 

- Thc hin t& van hóa cong sâ; Giao tip than 
thin, llch  sir, ngôn ngft chuan mrc, rO rang 2 

- 

Mc trang phic lch sr, phü hçp vài hoàn 
eãnh, tinh chat cOng vic, ding quy djnh cUa 
co quan, don v; deo the chüc danh trong gi& 
lam viêc 

2 

- 
Co thüc gi gin v sinh mOi trithng co quan, 
dan vj; sAp xêp nai lam vic khoa hQc, gQn gang, 
ngãn nAp 

2 

- 
Co thai d phic vi tO chirc, cong dan dung mrc; 
không hách djch cCra quyên, phiên ha, tiêu ci,rc 
trong thc hin cong vii 

2 



TT Ni dung dánh giá 
iern 

oi a 

Kt qua dánh
(
giá 

Diem cá nhân 
t,r chm 

Cap có thm 
quen dánh giá 

So 
diem 

Ton tal So 
diem 

Ton tal 

II 
NHOM TIIEU CIII KT QUA TH1C HIN 
C1115'C TRACH, NHIM V(J DUOC GIAO 

80 

1 Nãnghcvàk5näng 20 

- 

Chü dng nghiên cUu, cp nht kjp thii các kin 
thüc pháp lu.t và chuyên mon nghip vi; tham 
miru dy dü, có cht lucng các van bàn phic vi.i 
cong tác chi dao,  diêu hãnh cüa dcm vVbi ph.n 
theo chi dao  cüa lãnh do và kê hoch Cong tác 

3 

- 

To chüc giãng day, hpc tp và các hot dng 
giáo dic khác theo miic tiêu, cinrong trmnh giáo 
dic dành cho cap hçc. Cong khai mic tiêu, ni 
dung cãc hoat dng giáo dic, nguôn nhân 1irc, tài 
chInh, k& qua dánh giá chat lucing giáo diic. 

3 

- 

Chi do, diu hành, kim soát vic thrc hiên 
nhim vii cüa don v/bti phn dam bão kp thôi, 
không bô sot nhim vu. Tuyên sinh và tiêp nhn 
h9c sinh, quàn 1 hpc sinh diing quy dnh. 

2 

- 
Trin khai phán cong nhim vi và diêu phôi 
cong vic cho cap dizói linh hot, có chi dao  dnh 
huàng, htràng dn 

2 

- 

Kim tra, bao quát, dOn dc vic thirc hin nhim 
vii cüa CBCCVC trong don vj/b phn; huâng dn, 
kiêm tra chuyên mOn, nghip vii v lTnh vrc quàn 1 
cüa cci quan chuyên mOn cho giáo viên, nhân viên 
và ngirai lao dng trong don vj 

2 

- 

Cong tác phi hcTp vOi các cci quan, don vi trong 
lânh do, chi dao  thrc hin nhim vi theo chüc 
trách nhiêm vi dtrcc giao dam bàn th6ng nht, 
hiu qua 

2 

- 
Chi do, diu hành di ngü giáo viên, nhân 
viên, ngil&i lao dng, xây drng don vj doàn kt, 
thng nhtt 

2 

- 

Lãnh dao,  t chi'rc, diu hành nhà trirOng hot 
dng hiu qua; thirc hin câi cách hânh chInh, 
(rug dung cong ngh thông tin trong vic quàn 
l, diêu hành; thc hin cOng tác quãn 1 can b 
theo phân cOng, phân cp. 

2 

- 

Các van bàn ban hành thuc 1mb vrc phii trách 
dam bào dáng th th(rc, quy trInh, thu tiic, không 
có sai sot. 100% van bàn trên phâm mêm quàn 1' 
van bàn và diêu hàn}i tác nghip thuc trách nhim 
ducic xir 1' kjp thii, dung quy trinh, quy djnh 

2 

2 

Thic hiên nhim vij theo k hoch, Ijch cong 
tác và các nhiêm vu dot xut dam bão tin d, 
cht Iirçrng 60 



TT Nçi dung danh gia 
1,iem 
t6i da 

Kt qua dánhgiá 
Cap có thm 

£ quen danh gia 
Diem cá nhân 

tir cham 
So 

diem Ton tal So 
them 

Ton tal 

Lanh dao, chi dao  hoãn thãnh 100%công vic 
theo kê hoach, ljch cong tác dáng tiên d, bâo 
dam chat hiçmg, hiu qua cao; trong do có It nEat 
50% tiêu chI, nhim vi hoàn thành vut mrc 

60 

LanE do, chi do hoàn thânh 100% cong vic 
theo kê hoach, ljch Cong tác dung tiên d, dam 
bão chat lucing, hiu qua 

50 

Länh dao,  chi do hoãn thành 100% cOng vic theo 
kê hoch, ljch cong tác, trong do CO khôn qua 
20% chi tiêu chija dam bão chat luçing, tiên d 
hoc hiu qua thâp 

30 

Lãnh dao, chi dao hoàn thành tr 50% den dithi 
100% cong vic theo kê ho?ch, Uch cong tác 

20 

LanE do, chi dao  hoàn thãnh diró'i 50% cong 
vic theo kê hoch, ljch cong tác 

10 

TONG DIEM 100 

III DIEM TRiI 

Can ci vào thang dim quy thnh di vol các tiêu 
chI và mjc do vi phcim cüa CBCCVC, tap the, thi 
trzthng ca' quan, don vi quy djnh so diem tnt dôi 
vol tIng tiêu chI dánh giá, xep loai. Diem tnui 
khOng vutrt qua sO diem quy djnh cia tItng tiêu chI. 

CA NHAN TU' XEP LOJ: (dánh du X vào mt trong 04 ô tuang ing duii day) 

Hoàn thành 
xuât sac nhim vu 

(LoiA) 
90 diem trâ len 

Hoàn thãnh 
tt nhim vy 
(LoiB) 

Tfr 70 diem len 
diiói 90 diem 

Hoàn thành nhim vu 
(LoiC) 

Tr 50 diêmdên 
dixói 70 diem 

Không hoàn thành 
nhim vi 
(Loi 0) 

DuOi 50 diem 

Ngtrô'i t,r dánh giá 
(K và ghi rö hQ ten) 

* NHAN XET, DANH GIA CUA CAP CO TIIAM QUYEN 

Kt Iun: Xp 1oi: 
Ngày tháng nãm20... 

CAP CO THAM QUYEN 
(Kj, dóng dáu và ghi rö hQ ten) 



Mausol5B 

flon vj CONG HOA xA HO!  CHU NGHIA VIT NAM 
* Dc Ip  - Tir do - Hnh phüc 

PHIEU DAN!! GL&, XEP LOAI HANG THANG 
(Ap dyng di v&i cOng chic, viên chzc khOng gii chic vu 1cnh dqo, quán lj 

tai các c0 quan, dcm vj thuc huyn) 
Tháng: /20  

-Hovàtên:  

-Chircvi:  

TT NQI dung danh gia 
r.Iem 
• da 

Kt qua dánh giá 
Diem cá nhân 

tir cham 
Cp 

quyen 
So 

them 

cé thâm 
danh gia 

Ton Ia: So 
them Ton Ia: 

NHOM TIU cii vE CHINH TR1 TU 
TUNG; DO D1C, LOI SONG; TAC 
PHONG LE LOI LAM VIC; ' THI5C TO 
CH1fC K LUAT 
Chip hành chü trucmg, duäng 1i, quy djnh 
ciXa Bang, chinh sach, pháp lut cüa Nhà nrnic 
và cac nguyen the to chic k' 1ut cüa Bang, 
nhât là nguyen tãc tp trung dan chü, t%r phê 
bInh và phê bInh trong Ca 9uan, dcm v 

3 

2 

Gucmg mu ye dao  düc, lOi song; không tham 
tham nhüng, quan lieu, lang phi, hách djch, 

cira quyên; không có biêu hin suy thoái ye 
dao di'rc, lôi sôn,  
Tác phong, 1 lôi lam vic chun mvc,  tn tin y, 
trung thinrc, näng dng, sang tao, linh hoat 
trong thinrc hin nhim vi; co phuong pháp 
lam vic khoa hQc, dan chü, dáng nguyen tãc 

4 
Chap hành sinr  phân công, chi dao cüa t chüc, 
san sang nhn thim vini;  thijc hin tOt các quy 
djnh, quy chê, ni quy cüa co quan, don vj 

3 

5 
Thrc hin quy tãc lmg xü cUa can b, cong 
chüc, viên chüc, lao dng hcip dOng trong các 
co quan thuc thành phô Ha Ni 

8 

Thuc hin t& van hóa cOng sâ; Giao tip than 
thin, lich sinr,  ngôn ngi chuân minrc,  rO rang 

2 

Mc trang phic ljch sr, phü hcTp vOi hoàn 
cãnh, tinh chat cOng viêc, dáng quy djnh cUa 
Co quan, don vj; deo the chic danh trong gi 
lam viêc 

2 

Co ' thüc gi gIn v sinh môi truông co quan, 
don v; sap xêp nai lam vic khoa hçc, gçn 
gang, ngan nap 

2 

CO thai d phic vini  t6 chüc, cong dan dUng 
minrc; khOng bach djch cira quyên, phiên ha, 
tiêu cinre  trong thinrc bin cong vii 

2 



TT Ni dung dánh giá 
Diem 

Kt qua danhgiá 
Cap 

qu,yen 
So 

diem 

có thâm 
dánh giá 

Ton Ia! 

Diem cá nhân 
tu châm 

So 
diem 

Ton raz 

' 
NIIOM TIEU ciii KET QUA THI)'C HN 
CHTC TRACH, NHIM VV DUC GIAO 

80 

1 NangIiycvàkjnäng 20 

- 

Chü dng nghiên ci'xu, cp nht kjp thôi các 
kin thUc pháp 1ut và chuyên môn, nghip vii 
d thani muu to chüc thrc hin cong vic có 
chat hrçing 

- 
Xây drng k hoach cong tác cüa Ca nhân rO 
ni dung, tiên d; to ch(rc thc hin nhim vi 
theo dimg quy trInh, quy djnh 

2 

- 
Trin khai, huâng dk, don dc kiêm tra các dan 
vj, cá nhân lien quan trong thirc hin nhim viii 
thuccthammrudthiuquâ 

2 

- 
Báocáokjpthii,chInhxácvói1ànhdaovêtinh 
lilnh, kt qua thirc hin nhim vti duqc giao 

2 

- 

Co nang 1rc lam vic dc 1p hoc phôi hcip 
theo nhóm; có k5 nAng son thão vn bàn và 
thuyt trinh các van dê duçc giao tham muu, 
dêxuât 

- 
Phi hçrp, to 1p môi quan h tot vci cá than, 
t chüc có lien quan trong thrc hin nhim vi 

2 

- 
Thi& 1p ho sa cong vic day dü theo các dâu 
mic cong vic dircc phãn công; hru trQ ho sa, 
tai lieu dUng nguyen täc 

2 

- 
IJ'ng ding cong ngh thông tin trong thirc hin 
cong vic; tham mtru chuân bj các ni dung, 
tài 1iu, báo cáo.. .phic vi cuc h9p hiu qua 

2 

- 
Các vn bàn ban hành thuc linh vvc  tham 
mtru dam bâo dUng the thrc, quy trinh, thU 
tic, không sal sot 

2 

2 
Thiyc hin nhim vy theo k hoch, llch 
cong tác và các nhim vy dt xut dam bão 
tin d, cht Iung 

60 

- 

Hoãn thành 100% côn vic theo kê hoach, 
ljch cong tác dUng tiên d, bão dam chat 
hrçmg, hiu qua cao; trong do có It nhât 50% 
tiêu chi, nhiêm vy hoàn thành vuçit m'rc 

60 

- 
Hoàn thành 100% cona  vic theo k hoach, 
ljch cong tác dUng tiên d, dam bão chat 
hrcing, hiêu qua 

so 

- 

Hoàn thành 100% cong vic theo ké hoach, 
ljch cong tác, trong dO có khOng qua 20% chi 
tiêu chua dam bão chat hrcing, tin d hoc 
hiu qua thâp 

30 

- Hoàn thành tr 50% dn duOi 100% cong vic 
theo kê hoach, ljch cong tác. 20 

- Hoàn thành dirài 50% cong vic theo k 
hoach, 1ch cong tác 10 

TONG DIEM 100 



TT Nçi dung danh gia 
tHem 
.01 

Kt qua dánhiá 
Diem cá nhân 

t cham 
Cap 

quyen 
So . them 

có thm 
danh gia 

Ton tai So 
diem 

. Ton tai 

III DIEM TRiJ 

Can th vào thang dim quy djnh di vài các tiêu 
chI và mic do vi phgm cza C'BCCVC', tOp the, 
thi tritóng cc' quan, don vi quy djnh so diem ith 
dôi v&i timg tiêu chI a'ánh giá, xêp loai. Diem 
tth khOng wot qua so diem quy dinh cza tutng 
tiêuchI. 

CA NHAN TI) XEP LOI: (dánh du X vào mt trong 04 ô tuang thig dixói day) 

Hoàn thành 
xut sc nhim vu 

(Loi A) 
90 diem tth len 

Hoàn thành 
t& nhim vu 

(LoiB) 
îü 70 diem den 

diiñ 90 diem 

Hoàn thành nhim vv 
(LoiC) 

Tir 50 diêmdên 
thai 70 diem 

Khong hoàn thành 
nhim v 
(Loai D) 

Duài 50 diem 

Nguii t dánh giá 
(K3vàghir5hQ ten) 

* MJ4N XET, DANH GIA CUA LANU DO DON Vj 

Kt 1un: Xp loai:  

Ngày tháng nám 20... 
LANII DiO D€IN V 

(Kj, dóngdá'uvàghiröhQtên) 



Mau so 19B 

Dn vj  CONG HOA xA HQI CHU NGHA VIT NAM 
* Dc Jp - Tir do - Hnh phüc 

PHIEU DANH GIA, XEP LOAI HANG THANG 
(Ap dung dôi vài lao d5ng hp dng cong tác tgi các ca quan, dcm vi) 

Thang: ./20  

-Hovàtén:  
-Chircvu:  

TT Nçi dung danh gia 
j1em 
ti da 

Kt qua dánhgiá 
Cap có thâm 

£ qu'en danh gia 
Diem cá nhân 

tiy cham 
SO 

diem 
. Ton tai SO 

them Ton tal 

NIIOM TIEU Clii viE CHINII Tifi T1 TU(JNG; 
D1O D1C, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI 
LAM VC; ' THU'C TO CH(JC K' LU4T 

20 

Chap hành chü truong, dtthng lôi, quy djnh cüa 
Dâng, chinh sách, pháp lust cüa Nba nrnc và các 
nguyen t&c to chrc k 1ut cüa Dáng, nhât là 
nguyen tàc tp trung dan chü, tr phê bInh và phê 
bInh trong Ca quan, dan vj 

3 

2 

Guang mu v dao  dirc, 1i sng; không tham o, 
tham nhüng, quan lieu, lang phi, hách djch, efta 
quyn; khOng có bik hin suy thoái v dao  dirc, 
lôi song 

Tác phong, l li lam viêc chuân muc, tan tuy, 
trung thçrc, nang dng, sang tao,  linh hoat trong 
thrc hin nhiêm v; có phiiang pháp lam vic 
khoa hçc, dan chü, dung nguyen t&c 

4 
Ch&p hãnh sr phãn cong. chi dao  cüa t chc, 
sn sang nhn nhim vii; thirc hin tt các quy 
dinh, quy ch, ni quy cüa ca quan, dan vi 

3 

5 
Thrc hin quy tãc ung xir cüa can b, cong chrc, 
viên chrc, lao dng hcip dong trong các eq quan 
thuôc thành hO Ha Nôi 

8 

Th%rc hin tot van hóa cOng sO'; Giao tiêp than 
thin, ljch si,r, ngôn ngft chuân mijc, rO rang 2 

M.c trang phic ljch s'r, phü hçip vOi hoàn cãnh, 
tinh chat cOng viec, diiing quy djnh cüa ca quan, 
dan vi; deo the chüc danE trong gii lam vic 

2 

CO thIxc gift gIn v sinE môi truäng ca quan, 
dan vj; sap xêp noi lam vic khoa h9c, gçn 
gang, ngàn nap 

2 

CO thai d phiic vi to chüc, cOng dan dung mirc; 
không hách djch cüa quyên, phiên ha, tiêu crc 
trong thrc hin cong vi 

2 



TT Ni dung dánh giá ,iem 

Kt qua danhgia 
Cap có thm 

quren dánh gia 

Dm cá nhân 
tir chm 

So 
.2 diem 

. Ton tal So 
.2 them Ton tal 

II 
NIIOM TIEU cm KET QUA THrC HIN 
C11UC TRACH, NIIIM 'TV  DUQC GIAO 

80 

1 Náng1icvàk5ning 20 

- 

Chü dng nghiên elm, cp nht kjp thin các 

kin thuic pháp 1ut và chuyên môn, nghip vii 

d tham muu, th chlrc thc hin cong vic có 

ch&t lucmg 

- Xây drng k hoch cong tác cá nhân theo quy jnh 5 

- N&n vftng quy ch, quy trInh tác nghip theo 
yêu câu nhim vi thrçic giao 

- 
Si dmg thãnh thao các phuang tin, thit bj k 
thut phic vi yOu cu nhim v'i, dam bão an 

toãn, hiu qua, tiit kim 

5 

2 
Thc hin nhim vy theo k hoch, llch  cOng 
tác và cic nhim vu dt xut dam báo tin d, 
chit hrçng 

60 

- 

Hoãn thành 100% cOng vic theo k hoch, Ijch 
cong tác dñng tin dO,  bão dam cMt hrcmg, hiu 

qua cao; trong do có it nht 50% tiêu clii, nhim 
vii hoãn thành vuça mIre 

- Hoãn thành 100% cOng vic theo k hoch, Ijch 

cong tác dling fin dO,  bão dam cht luçing, hiu qua 

- 
bàn thành 100% cOng vic theo k hoch, 1ch 
cOng tác; trong do có khOng qua 20% chi tiêu chtra 
dam bão cht lirçirng, tin d h* hiu qua thp 

30 

- Hoàn thành tIr 50% dn duâi 100% cOng vic theo 

k hoach, ljch cOng tác 
20 

- Hoàn thành dual 50% cong vic theo k hoch, 
Ijch cong tác 

10 

TONG DIEM 100 

ifi DIEM TRtJ' 

Can th vào thang dilm quy a'jnh d6i vol các tiêu chI 
và mic d5 vi phcim cia CBCCVC, tap th, thz 
tncOng c0 quan, don vj quy dnh s6 didm &i vOl 
tfzng tiêu chI dOnh giá, xê'p 1otzi. Dim hi lthông 
vwo1quásddJmqzydnhcñatimgtiêuchI - 



CA NHAN TV XEP LOAI: (dánh du X vào mit trong 04 ô ttnmg üng dizOi day) 

Hoàn thành 
xut sac nhim vv 

(Loi A) 
4 90 them trcv len 

Hoàn thành 
t6t nhim vy 

(LoiB) 
Tir 70 diem den 

di.rói 90 diem 

Hoàn thành nhim vy 
(LoiC) 

Tir 50 dim dM 
dtrói 70 diem 

Không hoàn thãnh 
nhiêm vu 
(Loai D) 

Duài 50 diem 

Ngirôi tir dãnh giá 
(K và ghi rö h9 ten) 

* NB4N XET, DAIffi GL& CUA LAIffi DAO D(IN Vi 

Kt 1un: Xp loai:.  

Ngày tháng nám 20... 
LAN}I DAO D(N VJ 

(K dóng ddu và ghi rô hQ ten) 



M&usálC 

JJON VI CQNG HOA xi HQI CHU NGHIA VIET NAM 
* Bc 1p - Tir do - Hanh phüc 

DANH SACH TONG HP 
KET QUA BANH GIA, XEP LOiI CBCCVC, LAO BONG HQP BONG 

Tháng /20  

STT Ho và ten 
Dánh giá kêt qua thrc hin 

nhim viii trong thang 
Ca nhân 

tir xp 1oi 

Mile xep Ioi 

HTXSNV HTTNV HTNV Không 
HTNV 

1 2 3 4 5 6 7 8 
I Lãnh dao 
1 Cptnrg 
2 CâpphO 

2.1. 
2.2. 
II Cong chñc, viên chirc 
1 
2 

III Lao dng hçrp dông 
1 
2 

IV Dê xuât khen thu'&ng 
1 

Lwu 5:  Di vâi cp tnr&ng các phOng, ban, dcin vj trrc thuc d trng ô sé 5,6,7,8. 

NGIRII LiP BIEU LANU DO B€N V! 



IXNV4 

 

Mâu si 2C 

CONG HOA xA 1101 CHU NGHiA VIT NAM 
Dic Ip - Tir do - Hanh phüc * 

THÔNG BAO 
KET QUA DANH GIA, XEP LOiJ DO! vOl CBCCVC, LAO BONG HQP BONG 

Tháng /20  

STT H9 và ten Chirc V11 
Ttr nhãn 

mrc xpIoi 
Két qua dánh giã 

cüa cap có thm quyn 
Ly do thay di mfrc 

xêp 1oi ('néu co) 

1 

2 

3 

4 

5 

THU TRTR5NG C QUAN 
(Ktên, dongddu) 



Mâu st IA 

D€1NVj CONG HOA XA 1101 CHU NGHIA VIT NAM 
Doe lap - Tir do - Hanh phñc  

KE HOCH 
THTYC HIN NHIM V1J TRQNG TAM CONG TAC THANG/NAM  

TI NOi dung c6ng vic 
San phm (VAn ban ban 
hAnli, nOi  dung cong vic 

duçc gilli quyt,...) 

Thôi gian yêu cu 
ella nhiOm v dt 

ra 

Tin dO  thôi 
gian hoAn 

thAnh 
NgtrOi thc hiOn 

N h gip y 
Ghi chll 

I Các nhiêm vi theo chirong trmnh, k hoch da d ra (tfr nhirn vi lheo ki hoich cong tdc nàm) 

1 
2 

II Các nhim vi dt xnt, phát sinh trong tháng theo sr lãnh do, chi dao cüa don vl 

1 
2 

LANH DAO DON VI 



Mdu s 2A 

BONV! CONG HOA xA HO!  CHU NGHIA VIT NAM 
Dôc lap - lu do - Hanh phtIc  

KE HOJCH cA NHAN 
THC HIN NHIM VJ TRQNG TAM CONG TAC THANGINAM  

TT Ni dung 
San phm (Van ban ban 
hành, ni dung cong vic 

thrçc giai quyt,...) 

Thôi gian yêu cu 
cüa nhim vii dt ra 

Thôi gian 
hoàn thành 

Kin ngh!, d 
xut (nu Ce) 

Ghi chu 

I Các nhim vu theo chu'o'ng trInh, k hoach dã d ra ('& nl,&m vi dupe p/thu côulg tlzeo ké hoçuclz cong tác náun) 

1 
2. 

II Các nhiêm vu dot xut, phát sinh thrqc giao theo s1r phân cong cüa länh dao don vj 

I 
2 

NG1JYI LIP CAP PHO PHU TRACH LANI1 DO D1N VI 



M3u s4 3A 

DN ! CONG HOA xA HQI CHU NGHA V1T NAM 
Doe lap - Tir do - Hanh phüc  

L4CH CONG TAC TUAN CA NUAN 
Tun.../Tháng... (tfr ngày/t/idng din ngày/tháng) 

THU7NGAY 
Ni dung cong vic 

Ghi chñ 
Sang Chiu 

ThtrHai 
Ngay. .1 tháng 

ThwBa 
Ngay..../tháng 

ThirTir 
Ngày..../tháng 

ThfrNäm 
Ngây..../tháng 

Thfr Sáu 
Ngày..../tháng 

ThfrBãy 
Ngày. .7 tháng 

Chü nht 
Ngày..../tháng 

NGT11I LiP LANE DAO DfN VI 
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